АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ ________________________________________________________________

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 18.05.2015 года  № 30
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги

«Установление (прекращение) 

права ограниченного пользования (сервитут),

земельными участками, находящимися в 

муниципальной собственности или

государственная  собственность 

на которые не разграничена»                   

        На основании Земельного Кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 г. №136-ФЗ, в целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление (прекращение) права ограниченного пользования (сервитут), земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная  собственность  на которые не разграничена» согласно приложению №1.

2. Администрации Солодчинского сельского поселения осуществлять исполнение муниципальной услуги «Установление (прекращение) права ограниченного пользования (сервитут), земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная  собственность  на которые не разграничена»  в соответствии с административным регламентом, утвержденным настоящим постановлением.

          3.Настоящее постановление вступает в силу с момента  его обнародования.

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Солодчинского 

сельского поселения





Л.Н. Харитонова

Приложение № 1

к постановлению главы 
   Солодчинского сельского 

                       





            поселения Ольховского

                                                                                               муниципального района

                                                                                             Волгоградской области

от 18.05.2015  года № 30
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Установление (прекращение) права ограниченного пользования (сервитут), земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная  собственность  на которые не разграничена»

РАЗДЕЛ I.

1.1. Предмет регулирования

        1.1.1.Настоящий административный регламент (далее именуется - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги населению  «Установление (прекращение) права ограниченного пользования (сервитут), земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная  собственность  на которые не разграничена» и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями муниципальной услуги,  Администрации Солодчинского сельского поселения и многофункциональным центром (далее МФЦ), определение сроков и последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, определение порядка информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги.

1.1.3. Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность МФЦ с учетом соглашения о взаимодействии Администрации Солодчинского сельского поселения и МФЦ.

1.4. Заявители муниципальной услуги

       1.4.1 Заявителями муниципальной услуги являются:

Получателями муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги (далее - заявители), либо их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

     1.5. Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность МФЦ с учетом соглашения о взаимодействии между администрацией Солодчинского сельского поселения и полное - Муниципальное казенное учреждение Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», сокращенное – МКУ ОМР ВО «МФЦ».

     1.6. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги:

1.6.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

         - на официальной странице администрации Солодчинского сельского поселения на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области 
 http: www.solodcha-sp.ru
         -  на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – www.volganet.ru;

        - на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – www.gosuslugi.ru;

       - непосредственно в администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области, расположенном по адресу:  403670 Волгоградская область, Ольховский район, с. Солодча, ул. Краснопартизанская, 26;

- публикации в средствах массовой информации;

- непосредственно в МФЦ при личном или письменном обращении по адресам: 403651 Волгоградская область, Ольховский район, с. Ольховка, ул. Комсомольская, 9,  E-mail: mfc261@volganet.ru
.
1.6.2. Администрация Солодчинского сельского поселения осуществляет прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов по следующему графику:

Администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области осуществляет прием заявлений:

 понедельник -  пятница с 8:00 ч до 16:00 ч, обеденный перерыв - с 12:00 ч до 13:00 ч., выходные дни – суббота, воскресенье.

Справочные телефоны:

Приемная: (84456) 5-32-02, 5-32-09, факс (84456) 5-32-02.

1.6.3. Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с режимом работы, установленном пунктом 1.6.2. настоящего административного регламента, по адресам, указанным в пункте 1.6.1. настоящего административного регламента.


Заявитель может также обратиться с запросом о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области (www.volganet.ru, подраздел «Электронные услуги» раздела «Государственные услуги») в информационно-телекоммуникационной сети Интернет). Предоставление услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрация Солодчинского сельского поселения, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, и специалистами МФЦ.

Информация по процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется потребителям муниципальной услуги бесплатно при личном, письменном обращении или по телефону.

Информацию по вопросам предоставления услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведения о ходе предоставления услуг заявитель может получить: обратившись лично в соответствии с графиком приема заявителей либо по телефону или по электронной почте.

1.6.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица  администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района и специалисты МФЦ  подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа или МФЦ, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

 Индивидуальное устное информирование потребителей муниципальной услуги осуществляется специалистами  администрации при личном обращении или по телефону.

Должностное лицо, уполномоченное осуществлять индивидуальное устное информирование (далее именуется - должностное лицо), должно принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Индивидуальное устное информирование каждого потребителя муниципальной услуги должностное лицо осуществляет не более 20 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо предлагает потребителю муниципальной услуги обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначает другое удобное для потребителя муниципальной услуги время для устного информирования в часы приема.

Если устная информация о процедуре предоставления земельного участка не удовлетворяет потребителя муниципальной услуги, он в письменном виде обращается в Администрацию Солодчинского сельского поселения.

Публичное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации (далее именуются - СМИ).

 Индивидуальное письменное информирование при обращении потребителя муниципальной услуги в администрации осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Ответ на обращение заинтересованного лица предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде по адресу, указанному в письменном обращении потребителя муниципальной услуги.

При индивидуальном письменном информировании ответ о порядке оказания муниципальной услуги направляется потребителю муниципальной услуги в течение 30 дней со дня поступления его обращения.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени.

При консультировании по телефону предоставляется информация по следующим вопросам, связанным с осуществлением следующих процедур:

- о требованиях к заверению документов и сведений;

- о необходимости представления дополнительных документов и сведений;

- о месте размещения на официальном сайте справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги, консультирования по иным вопросам, связанным с осуществлением стандарта предоставления муниципальной услуги.
1.6.6. С момента приема документов заявитель имеет право получать сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию  Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района или МФЦ, по телефону или посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на стадии выполнения какой административной процедуры находится его запрос.

Заявителю, подавшему заявление в электронной форме, сведения о статусе оказания услуги направляются в его личный кабинет на сайте, с которого был направлен запрос.

При наличии возможности подачи заявления в электронной форме: Заявителю, подавшему заявление в электронной форме, сведения о статусе оказания услуги направляются в его личный кабинет на сайте, с которого был направлен запрос. 

При консультировании по электронной почте по вопросам, которые установлены данным параграфом Регламента, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 рабочих дней с момента поступления обращения.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде - предоставление муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.

1.6.7. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения потребителей муниципальной услуги, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с потребителями муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо, сняв трубку, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность в Администрации. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования должностное лицо должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении потребителя муниципальной услуги (по телефону или лично) должностное лицо дает ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратился потребитель муниципальной услуги, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно предлагает потребителю муниципальной услуги обратиться письменно либо назначает другое удобное для потребителя муниципальной услуги время для получения информации.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой Солодчинского сельского поселения.

Должностное лицо должно корректно и внимательно относиться к потребителям муниципальной услуги, не унижая их чести и достоинства.

Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование потребителей муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения потребителей муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ II.

СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

   2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги:

«Установление (прекращение) права ограниченного пользования (сервитут), земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или государственная  собственность  на которые не разграничена»
2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:

 2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области 

Учреждение, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, - многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг.

2.2.2. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или информации, необходимой для проверки сведений, сообщенных потребителями результатов предоставления муниципальной услуги, Администрация может обращаться в следующие органы и учреждения:

 - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области;

- Учреждение филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Волгоградской области;

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 3 по Волгоградской области;

- органы (организации) технического учета и технической инвентаризации;

- организации (лица), проводящие рыночную оценку стоимости и права аренды земельного участка;

- органы местного самоуправления муниципальных образований Ольховского муниципального района Волгоградской области;

- органы нотариата;

- судебные органы

- иные органы и организации, имеющие сведения, необходимые для предоставления права собственности, постоянного (бессрочного) пользования, в безвозмездного пользования, аренды земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам на земельные участки.

2.2.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги и, в частности:

1) осуществляет прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

2) представляет интересы заявителей при взаимодействии с органами и учреждениями, обозначенными в пункте 2.2.2, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представляет интересы администрации Солодчинского сельского поселения при взаимодействии с заявителями;

4) информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

5) взаимодействует с администрацией Солодчинского сельского поселения и другими органами и учреждениями, участвующими в предоставлении услуги (см. п. 2.2.2), в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

6) выдает заявителям документы сформированные администрацией Солодчинского сельского поселения по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено соответствующими нормативно-правовыми актами;

7) осуществляет прием, обработку информации из информационных систем  администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области и выдачу заявителям на основании такой информации документов, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

8) выполняет иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

     2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- распорядительный акт в отношении установления (прекращения) права ограниченного пользования земельным участком (сервитутом);

- письмо с мотивированным отказом в предоставлении государственной услуги.

      2.4. Общий срок оказания муниципальной услуги:

Документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги, имеют следующий срок предоставления - месяц со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

  -  Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г. («Российская газета» от 25.12.1993 № 237, с изменениями от 09.02.1996, 10.02.1996, 09.06.2001, 25.06.2003, 25.03.2004, 14.10.2005, 12.06.2006);

          - Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994 г.);

       - Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ(«Российская газета», № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996; собрание законодательства РФ, № 5, ст. 410, 29.01.1996);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001; Собрание законодательства РФ, № 44, ст. 4147, 29.10.2001);

         - Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148, "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001,"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001г.);

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", («Российская газета», № 145, 30.07.1997; Собрание законодательства РФ, № 30, ст. 3594, 28.07.1997);

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", («Российская газета», № 165, 01.08.2007; Собрание законодательства РФ, № 31, ст. 4017, 30.07.2007);

- Федерального закона от 24 июля 2002 г.  № 101 – ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», («Российская газета», № 137, 27.07.2002; Собрание законодательства РФ, № 30, ст. 3018, 29.07.2002);;

          - Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции» ("Собрание законодательства РФ", 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6228, "Российская газета", N 266, 30.12.2008,

"Парламентская газета", N 90, 31.12.2008.);

         - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003; «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

       - Федеральным законом от  27.07.2006 г. № 152- ФЗ «О персональных данных», («Российская газета», № 165, 29.07.2006; Собрание законодательства РФ, 31.07.2006, № 31 (ч. 1), ст. 3541; «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);

       - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168; 30.07.2010; Собрание  законодательства РФ, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

      - Законом Волгоградской области от 17.07.2003 № 855-ОД «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Волгоградской области» («Волгоградская правда», № 130, 23.07.2003);

     - Законом Волгоградской области от 07.02.2003 N 785-ОД "О разграничении полномочий органов государственной власти Волгоградской области в сфере регулирования земельных отношений" ("Волгоградская правда", N 34, 22.02.2003.);

    - постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" ("Собрание законодательства РФ", 21.11.2005, N 47, ст. 4933);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для получения муниципальной услуги необходимо представить следующие документы и сведения:

  2.6.1.1. Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем) при обращении для установления права ограниченного пользования чужими земельными участками (сервитутами), которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) оригинал заявления об установлении права ограниченного пользования чужим земельным участком (сервитута) по форме согласно приложению 1 к Регламенту;

2) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;

3) документы, удостоверяющие права (полномочия) лица на право действовать от имени заявителя;

4) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из государственного реестра о юридическом лице, являющимся заявителем, ходатайствующим о приобретении права ограниченного пользования на земельный участок;

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества (земельный участок, иной объект недвижимости);

6) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объекты недвижимости (земельный участок, иное недвижимое имущество), если право на объекты недвижимости в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

7) выписка из ЕГРП о зарегистрированных правах на предполагаемый к обременению сервитутом земельный участок или копии иных документов, устанавливающих или удостоверяющих права на такой земельный участок, либо в случае отсутствия документов, устанавливающих или удостоверяющих права на такой земельный участок, мотивированный отказ в письменной форме органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в предоставлении указанной выписки в связи с отсутствием сведений о зарегистрированном в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним праве на такой земельный участок;

8) кадастровый паспорт земельного участка, принадлежащего заявителю на вещном праве (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);

9) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

10) обоснование необходимости предоставления права ограниченного пользования земельным участком (сервитута) (к таким документам могут относиться: схема предполагаемого к обременению земельного участка с графическим изображением сферы действия сервитута в 3 экземплярах, заключение о возможности организации прохода и проезда через предполагаемый к обременению сервитутом земельный участок в 3 экземплярах);

11) кадастровый паспорт предполагаемого к обременению сервитутом земельного участка или кадастровая выписка об указанном земельном участке.

Документы, указанные в подпунктах 1 - 3, 6, 9, 10 настоящего пункта, являются обязательными для представления заявителем (его уполномоченным представителем) при обращении об установлении права ограниченного пользования чужими земельными участками (сервитутами).

Заявление должно быть удостоверено подписью представителя заявителя, печатью юридического лица.

Документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 4, 5, 7, 8, 11 настоящего пункта, администрация  Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области запрашивает самостоятельно в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

2.6.1.2. Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем) при обращении для прекращения права ограниченного пользования чужими земельными участками (сервитутами), которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги:

1) оригинал заявления о прекращении права ограниченного пользования чужим земельным участком (сервитутом) по форме согласно приложению 1 к Регламенту;

2) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;

3) документы, удостоверяющие права (полномочия) лица на право действовать от имени заявителя;

4) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из государственного реестра о юридическом лице, являющемся заявителем, ходатайствующим о прекращении права ограниченного пользования земельным участком;

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок, в отношении которого установлено право ограниченного пользования (сервитут), или иные документы, подтверждающие установление в отношении земельного участка права ограниченного пользования (сервитута), в случае отсутствия в ЕГРП сведений о регистрации права ограниченного пользования земельным участком (сервитута).

Документы, указанные в подпунктах 1 - 3 настоящего пункта, являются обязательными для представления заявителем (его уполномоченным представителем) при обращении о прекращении права ограниченного пользования чужими земельными участками (сервитутами).

Заявление должно быть удостоверено подписью представителя заявителя, печатью юридического лица.

Документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 4, 5 настоящего пункта,  администрация Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области запрашивает самостоятельно в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

2.6.3. Требования к оформлению документов:

документы в установленных законодательством случаях заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

документы заполнены в полном объеме;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением  муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Данная норма не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным органом.

Заявитель имеет право сдать испрашиваемый у него документ через многофункциональный центр.

Документы также могут быть представлены в администрацию Солодчинского сельского поселения в форме электронных документов с использованием электронной подписи посредством электронного носителя и (или) информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, включая информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" в соответствии с действующим законодательством.

 2.7. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный пунктом 2.6 параграфа 2 настоящего раздела перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие  муниципальные услуги, по собственной инициативе.

3. представление документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

  2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:

· заявленный земельный участок не находится в распоряжении Солодчинского сельского поселения;

· изложенная в представленных документах информация о земельном участке требует уточнений;

· если решением о предоставлении земельного участка нарушаются права других граждан и юридических лиц.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления услуги:

- в случае, если из документов, представленных заявителем и собранных специалистом администрации, ответственным за формирование результатов муниципальной услуги, в соответствии с пунктами 2.6.1 Регламента, следует, что заявитель не является правообладателем недвижимого имущества (земельного участка, иных объектов недвижимости), для прохода или проезда к которому должно быть установлено право ограниченного пользования земельным участком (сервитут); 

- в случаях если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.6., Регламента, 

- при наличии в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы, 

- заявление представлено лицом, не указанным в заявлении (не заявителем и не представителем заявителя), либо лицо, представившее заявление, не предъявило документ, удостоверяющий личность. 

- если на запрос администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области (в соответствии с подпунктом 7 пункта 2.6.1 Регламента) получен мотивированный отказ в письменной форме органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в предоставлении выписки в связи с отсутствием сведений о зарегистрированном в ЕГРП праве на предполагаемый к обременению сервитутом земельный участок при отсутствии иных документов, устанавливающих или удостоверяющих права на такой земельный участок, так как издание распорядительного акта в отношении установления права ограниченного пользования земельным участком, права на который отсутствуют, не требуется;

При личном обращении заявителя специалист администрации Солодчинского сельского поселения, сотрудник МФЦ, осуществляющий консультацию, отказывает заявителю в приеме документов с объяснением о выявленном несоответствии;

При получении заявления и прилагаемых к нему документов по почте специалист администрации направляет заявителю письмо с мотивированным отказом в приеме документов.

В случае отсутствия (несоответствия) электронной подписи заявителя при получении заявления и прилагаемых документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа специалиста администрации информационной работы с заявителями в течение следующего рабочего дня направляет на электронную почту заявителя письмо с мотивированным отказом в приеме документов.

В случае неуказания адреса электронной почты в заявлении, поступившем с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа, специалист администрации оставляет такое заявление без рассмотрения.

Если в заявлении не указан почтовый или электронный адрес, по которому должно быть направлено письмо с мотивированным отказом в приеме документов, указанное письмо не направляется.

2.9. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.9.1 Запрос о предоставлении муниципальной услуги подается в администрацию Солодчинского сельского поселения лично заинтересованным лицом или его представителем или направляется заявителем с использованием средств почтовой связи, электронной связи.

2.9.2. При личном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за прием документов, проверяет соответствие запроса требованиям, установленным пунктом 2.6., отсутствие оснований для отказа в приеме заявления, установленных пунктом 2.8. настоящего раздела Административного регламента. 

а) Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 (пятнадцать)  минут. 

       б) Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.

2.9.3. При поступлении запроса посредством почтовой связи проверка соответствия запроса требованиям, установленным пунктами 2.6., настоящего Административного регламента, проводится в процессе работы с документами в течение одного рабочего дня с момента получения письма.

2.9.4. При поступлении запроса по электронной почте проверка соответствия запроса требованиям, установленным пунктами 2.6., настоящего Административного регламента, проводится в процессе работы с документами в течение одного рабочего дня с момента получения письма.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.10.1. Организация приема заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы.

2.10.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

2.10.3. Рабочие места специалистов для предоставления муниципальной услуги оборудуются телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной услуги.

2.10.4 Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.10.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.10.6. Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений.

2.10.7. Места для информирования и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления заявлений.

2.10.8. Информационные стенды о порядке предоставления муниципальной услуги должны содержать следующую информацию:

· адрес места приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;

· сведения о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

· график приема заявителей;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· форму заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения (приложения №1);

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

· блок-схему (приложение № 2 к Регламенту) предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию потребителей муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в Едином портале государственных и муниципальных услуг;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Солодчинского сельского поселения.

· - сведения о местонахождении, о графике (режиме) работы, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации Солодчинского сельского поселения;

· - размещение бланка заявления и перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· возможность направления запроса и получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронном виде

2.11.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

· соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

· минимизация времени ожидания в очереди при подаче заявителем документов для предоставления муниципальной услуги;

· минимизация количества обращений заявителей для получения муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется с учетом соглашения о взаимодействии между администрацией Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области и муниципального казенного учреждения Ольховского муниципального района Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

РАЗДЕЛ III.

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАК ЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ.

3.1. Состав административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении;

прием и регистрация заявлений, поступивших через многофункциональный центр, по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа;

подготовка письма с мотивированным отказом в приеме документов;

экспертиза документов, представленных заявителем, и формирование необходимых запросов;

подготовка письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги;

формирование распорядительного акта в отношении установления (прекращения) права ограниченного пользования земельным участком (сервитута);

подготовка результатов предоставления муниципальной услуги к выдаче;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к Регламенту.
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в администрацию Солодчинского сельского поселения  либо в МФЦ.

Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется специалистом администрации Солодчинского сельского поселения  либо сотрудником МФЦ, ответственным за прием и регистрацию заявлений на личном приеме.

Предварительно заявитель (его уполномоченный представитель) может получить консультацию специалиста администрации либо сотрудника МФЦ в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов в соответствии с графиком (режимом) приема получателей государственной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия специалистом администрации с заявителями, сотрудником МФЦ, осуществляющим консультацию, составляет 10 минут.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пунктах 2.6.1.1, 2.6.2.1 и 2.6.3 Регламента.

В случае выявления оснований, установленных пунктом 2.8 Регламента, специалист администрации, осуществляющий консультацию, возвращает комплект документов заявителю (его уполномоченному представителю) с объяснением о выявленном несоответствии.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

В случае если представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям, специалист администрации документооборота и правовых отношений, сотрудник МФЦ, осуществляющий консультацию, регистрирует заявление с прилагаемыми документами.

В качестве расписки в получении заявления и документов выдается копия зарегистрированного заявления. На оригинале заявления заявитель делает запись "расписка получена", дата получения копии заявления, подпись, фамилия и инициалы заявителя или его представителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

Прием заявления и его регистрация, а также доведение заявления до администрации Солодчинского сельского поселения, ответственного за исполнение, осуществляются в порядке общего делопроизводства.

МФЦ передает в администрацию Солодчинского сельского поселения по реестру с описью прилагаемых документов, с указанием номера дела, созданного по заявлению.

МФЦ передает в администрацию Солодчинского сельского поселения заявление с прилагаемыми документами, полученными от заявителя, не позднее 12 часов 00 минут второго дня, следующего за днем приема.

3.2.2. Прием и регистрация заявлений, поступивших через многофункциональный центр, по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления через многофункциональный центр, по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа.

Прием заявления, его регистрация осуществляются специалистом администрации документооборота и правовых отношений в порядке общего делопроизводства, после чего заявление с прилагаемыми документами направляется в администрацию Солодчинского сельского поселения.

Специалист администрации осуществляет проверку комплектности и правильности оформления представленных документов.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.

Заявление в электронном виде направляется в администрацию Солодчинского сельского поселения  одновременно со скан-копиями документов, указанных в пунктах 2.6.1 или 2.6.2 Регламента.

В случае представления в администрацию Солодчинского сельского поселения  и прилагаемых к нему скан-копий документов в электронном виде и получения от администрации Солодчинского сельского поселения на электронную почту заявителя уведомления о том, что заявление принято в работу, направление заявления на бумажном носителе не требуется.

Участниками информационного обмена при представлении заявления в электронном виде через портал государственных услуг являются юридические лица, их представители, а также уполномоченный орган, обеспечивающий обмен открытой и конфиденциальной информацией по телекоммуникационным каналам связи в рамках электронного документооборота между администрацией Солодчинского сельского поселения и заявителями.

В случае если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют требованиям, указанным в пунктах 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 Регламента, а также если отсутствует (не соответствует) электронная подпись заявителя при получении заявления и прилагаемых документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в форме электронного документа, сотрудник отдела документооборота и правовых отношений в течение следующего рабочего дня направляет на электронную почту заявителя письмо с мотивированным отказом в приеме документов.

При получении письма об отказе в приеме документов заявитель вправе устранить указанные в письме ошибки и направить заявление повторно.

3.2.3. Подготовка письма с мотивированным отказом в приеме документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом администрации заявления и документов, представленных заявителем.

Экспертизу документов, представленных заявителем, проводит специалист администрации.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

В случае если представленные документы не отвечают требованиям, установленным в пунктах 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 настоящего Регламента, и (или) представлены не в полном объеме, в случае непредставления или представления в неполном объеме сведений, указанных в заявлении согласно приложению 1, а также в случае если заявление подписано неуполномоченным лицом и при наличии в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы, специалист администрации осуществляет подготовку письма с мотивированным отказом в приеме документов.

В письме указываются основания для отказа в приеме документов.

Специалист администрации визирует подготовленный им проект письма и передает его на подписание уполномоченному должностному лицу.

После этого письмо об отказе в приеме документов регистрируется специалистом администрации документооборота и отправляется заявителю в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 2 рабочих дня.

3.2.4. Экспертиза документов, представленных заявителем, и формирование необходимых запросов.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом администрации заявления и документов, представленных заявителем.

Экспертизу документов, представленных заявителем, проводит специалист администрации.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

В случае необходимости специалист администрации осуществляет подготовку соответствующих запросов в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Государственный кадастр недвижимости, Единый государственный реестр юридических лиц, органы местного самоуправления, соответствующие структурные подразделения органов исполнительной власти Волгоградской области, федеральные органы исполнительной власти.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 часа.

3.2.5. Подготовка письма с мотивированным отказом в предоставлении государственной услуги.

Основанием подготовки письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги является поступление заявления в администрацию.

Основания для отказа в предоставлении государственной услуги установлены в пункте 2.8 Регламента.

В случае установления оснований для отказа в предоставлении государственной услуги специалист администрации, ответственный за формирование результата муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта письма.

Специалист администрации, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет визирование проекта письма, передает его должностному лицу, уполномоченному на подписание документа.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов государственной услуги, осуществляет подписание соответствующего документа.

После подписания и регистрации письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги соответствующий документ передается специалисту администрации, ответственному за выдачу документов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.2.6. Формирование распорядительного акта в отношении установления (прекращения) права ограниченного пользования земельным участком (сервитута).

Основанием для начала административной процедуры является получение в порядке делопроизводства сотрудником, ответственным за формирование результатов муниципальной услуги, заявления с комплектом документов.

Специалист администрации, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, должен приступить к подготовке распорядительного акта в отношении установления (прекращения) права ограниченного пользования земельным участком (сервитута) не позднее 15 рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления.

Специалист администрации, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет экспертизу документов, представленных заявителем.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 часа.

После того, как в ответ на направленные запросы получены выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Государственного кадастра недвижимости, Единого государственного реестра юридических лиц и/или документы от органов местного самоуправления, соответствующих структурных подразделений органов исполнительной власти Волгоградской области, федеральных органов исполнительной власти, специалист администрации, ответственный за формирование результатов услуги, проводит экспертизу указанных документов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.

В случае если из полученных в ответ на сделанные запросы документов следует, что заявитель не является собственником недвижимого имущества (земельного участка, иных объектов недвижимости), для прохода или проезда к которому должно быть установлено право ограниченного пользования земельным участком (сервитут), или получен мотивированный отказ в письменной форме органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в предоставлении выписки в связи с отсутствием сведений о зарегистрированном в ЕГРП праве на предполагаемый к обременению сервитутом земельный участок при отсутствии иных документов, устанавливающих или удостоверяющих права на такой земельный участок, специалист администрации оформления прав на землю, ответственный за формирование результатов услуги, осуществляет подготовку письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с порядком, указанным в пункте 3.2.5 Регламента.

В случае, если экспертизой полученных в ответ на сделанные запросы документов оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, установленных пунктом 2.8 Регламента, не выявлено, специалист администрации, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет подготовку распорядительного акта в отношении установления (прекращения) права ограниченного пользования земельным участком (сервитута).

Затем специалист администрации, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет подготовку сопроводительного письма и формирует соответствующий комплект документов, подлежащий выдаче (направлению) заявителю (его уполномоченному представителю).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 8 часов.

После этого специалист администрации, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет визирование результатов услуги, передает сформированный комплект документов должностному лицу, уполномоченному на подписание результатов муниципальной услуги.

Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов муниципальной услуги, осуществляет подписание соответствующих документов и сопроводительного письма.

После подписания и регистрации результатов муниципальной услуги соответствующий комплект документов передается специалисту администрации, ответственному за выдачу результатов услуги.

3.2.7. Подготовка результатов предоставления муниципальной услуги (письма с мотивированным отказом в предоставлении государственной услуги) к выдаче.

Основанием для начала административной процедуры является передача в администрацию готового результата муниципальной услуги либо письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации, ответственный за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляет сортировку полученных комплектов документов в соответствии со способом предоставления результатов услуги, выбранным заявителем (его уполномоченным представителем).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

В случае если способ предоставления - почтовое отправление, ответственный за выдачу результатов услуги (выдачу документов) осуществляет передачу сформированного комплекта документов на отправку заявителю.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае если способ предоставления - личное обращение, ответственный за выдачу результатов услуги в порядке общего делопроизводства осуществляет подготовку информационного сообщения о времени и месте выдачи результатов услуги и направляет его заявителю (его уполномоченному представителю).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В рамках заключенного соглашения о предоставлении муниципальной услуги между администрацией Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области и МФЦ сотрудник, ответственный за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги, направляет результат предоставления муниципальной в МФЦ для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

В случае если в заявлении в качестве способа получения результата предоставления муниципальной услуги указано направление документа в электронной форме, специалист, ответственный за выдачу результатов услуги, направляет скан-копию результата оказания муниципальной услуги на электронный адрес, указанный в заявлении.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.8. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги.

Основанием начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию.

При обращении заявителя (его уполномоченного представителя) ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет прием и проверку документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия лица на право действовать от имени заявителя, необходимых для предоставления результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Если необходимые документы отсутствуют, ответственный за выдачу результатов услуги отказывает в выдаче результатов муниципальной услуги и разъясняет заявителю (его уполномоченному представителю) причины отказа.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Если необходимые документы в наличии, ответственный за выдачу результатов муниципальной услуги (за выдачу документов) выдает результаты муниципальной услуги заявителю 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги (письма с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги) фиксируется в порядке общего делопроизводства.

4. Обладатели сервитута - лица, имеющие право ограниченного пользования чужими земельными участками (сервитут) - право ограниченного пользования чужим объектом недвижимого имущества, например, для прохода, прокладки и эксплуатации необходимых коммуникаций и иных нужд, которые не могут быть обеспечены без установления сервитута. Сервитут как вещное право на здание, сооружение, помещение может существовать вне связи с пользованием земельным участком. Для собственника недвижимого имущества, в отношении прав которого установлен сервитут, последний выступает в качестве обременения.

Сервитуты, установленные в отношении земельных участков, из которых при разделе, объединении, перераспределении или выделе образуются земельные участки, сохраняются в отношении образуемых земельных участков в прежних границах.

5. Право ограниченного пользования чужим земельным участком (сервитут).

5.1. Сервитут устанавливается в соответствии с гражданским законодательством.

5.2. Публичный сервитут устанавливается законом или иным нормативным правовым актом органа местного самоуправления в случаях, если это необходимо для обеспечения интересов местного самоуправления или местного населения, без изъятия земельных участков. Установление публичного сервитута осуществляется с учетом результатов общественных слушаний.

5.3. Могут устанавливаться публичные сервитуты для:

1) прохода или проезда через земельный участок, в том числе в целях обеспечения свободного доступа граждан к водному объекту общего пользования и его береговой полосе;

2) использования земельного участка в целях ремонта коммунальных, инженерных, электрических и других линий и сетей, а также объектов транспортной инфраструктуры;

3) размещения на земельном участке межевых и геодезических знаков и подъездов к ним;

4) проведения дренажных работ на земельном участке;

5) забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и водопоя;

6) прогона сельскохозяйственных животных через земельный участок;

7) сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных в установленном порядке на земельных участках в сроки, продолжительность которых соответствует местным условиям и обычаям;

8) использования земельного участка в целях охоты, рыболовства, аквакультуры (рыбоводства);

9) временного пользования земельным участком в целях проведения изыскательских, исследовательских и других работ;

5.4. Сервитут может быть срочным или постоянным.

5.4.1. Срок установления публичного сервитута в отношении земельного участка, расположенного в границах земель, зарезервированных для муниципальных нужд, не может превышать срок резервирования таких земель.

5.5. Осуществление сервитута должно быть наименее обременительным для земельного участка, в отношении которого он установлен.

5.6. Собственник земельного участка, обремененного сервитутом, вправе требовать соразмерную плату от лиц, в интересах которых установлен сервитут, если иное не предусмотрено федеральными законами.

5.7. В случаях, если установление публичного сервитута приводит к невозможности использования земельного участка, собственник земельного участка, землепользователь, землевладелец вправе требовать изъятия, в том числе путем выкупа, у него данного земельного участка с возмещением органом местного самоуправления, установившим публичный сервитут, убытков или предоставления равноценного земельного участка с возмещением убытков.

В случаях, если установление публичного сервитута приводит к существенным затруднениям в использовании земельного участка, его собственник вправе требовать от администрации Солодчинского сельского поселения, установивших публичный сервитут, соразмерную плату.

5.8 Лица, права и законные интересы которых затрагиваются установлением публичного сервитута, могут осуществлять защиту своих прав в судебном порядке.

5.9. Сервитуты подлежат государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

5.10. Порядок, условия и случаи установления сервитутов в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог для прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций, их эксплуатации, а также для строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов дорожного сервиса, их эксплуатации, размещения и эксплуатации рекламных конструкций устанавливаются Федеральным законом от 8 ноября 2007 года N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации".

5.11. В случае, если все помещения в здании, сооружении, расположенных на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими юридическими лицами на праве оперативного управления или на неделимом земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих нескольким юридическим лицам на праве оперативного управления, такой земельный участок предоставляется в постоянное (бессрочное) пользование лицу, в оперативном управлении которого находится наибольшая площадь помещений в здании, сооружении или площадь зданий, сооружений в оперативном управлении которого превышает площадь зданий, сооружений, находящихся в оперативном управлении остальных лиц.

Согласие иных лиц, которым принадлежат здания, сооружения или помещения в них, на приобретение такого земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование не требуется. В этом случае с указанными лицами заключается соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка. Плата за сервитут устанавливается в размере, равном ставке земельного налога, рассчитанном пропорционально площади зданий, сооружений или помещений в них, предоставленных указанным лицам на праве оперативного управления.

5.12. До установления сервитута, указанного в пункте 5.11 пункта 5, использование земельного участка осуществляется владельцами зданий, сооружений или помещений в них в соответствии со сложившимся порядком использования земельного участка.

6. Основания для установления сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная  собственность  на который не разграничена.

Соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная  собственность  на который не разграничена, заключается в случаях, установленных гражданским законодательством, настоящим Регламентом, другими федеральными законами, и, в частности, в следующих случаях:

1) размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка;

2) проведение изыскательских работ;

3) ведение работ, связанных с пользованием недрами.

         7. Лица, заключающие соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная  собственность  на который не разграничена.
7.1. В случае, если земельный участок, находящийся в муниципальной собственности или государственная  собственность  на который не разграничена, предоставлен в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение либо в аренду или безвозмездное пользование на срок более чем один год, соглашение об установлении сервитута заключают землепользователь, землевладелец, арендатор земельного участка. При этом согласие в письменной форме администрации Солодчинского сельского поселения на заключение такого соглашения не требуется, если настоящим пунктом или договором аренды либо договором безвозмездного пользования не предусмотрено иное.

7.2. В случае, если земельный участок, находящийся в муниципальной собственности или государственная  собственность  на который не разграничена, предоставлен в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду государственному или муниципальному унитарному предприятию, государственному или муниципальному учреждению, соглашение об установлении сервитута заключается при наличии согласия в письменной форме федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, в ведении которых находятся эти предприятие, учреждение, организация.

7.3. Землепользователь, землевладелец, арендатор земельного участка, заключившие соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка, в течение десяти дней со дня заключения указанного соглашения обязаны направить в администрацию Солодчинского сельского поселения уведомление о заключении указанного соглашения.

7.4. Арендатор или землепользователь, которому земельный участок предоставлен на праве безвозмездного пользования, вправе заключать соглашение об установлении сервитута на срок, не превышающий срока действия договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком.

7.5. Со дня досрочного расторжения договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком действие заключенного арендатором или землепользователем соглашения об установлении сервитута в отношении такого земельного участка прекращается.

8. Соглашение об установлении сервитута (Приложение № 3) в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная  собственность  на который не разграничена.
8.1. Соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная  собственность  на который не разграничена, должно содержать:

1) кадастровый номер земельного участка, в отношении которого предполагается установить сервитут;

2) учетный номер части земельного участка, применительно к которой устанавливается сервитут, за исключением случая установления сервитута в отношении всего земельного участка или случая, предусмотренного подпунктом 4 пункта 8.1;

3) сведения о сторонах соглашения;

4) цели и основания установления сервитута;

5) срок действия сервитута;

6) размер платы, определяемой в соответствии с пунктом 8.2 настоящего пункта;

7) права лица, в интересах которого установлен сервитут, осуществлять деятельность, в целях обеспечения которой установлен сервитут;

8) обязанность лица, в интересах которого установлен сервитут, вносить плату по соглашению;

9) обязанность лица, в интересах которого установлен сервитут, после прекращения действия сервитута привести земельный участок в состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным использованием.

8.2. Если иное не установлено федеральными законами, плата по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная  собственность  на которые не разграничена, определяется в порядке, установленном администрацией Солодчинского сельского поселения, в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности:

8.2.1.Настоящие Правила устанавливают порядок определения размера платы по соглашению об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная  собственность  на которые не разграничена (далее - земельные участки).

8.2.1.2. Размер платы по соглашению об установлении сервитута определяется на основании кадастровой стоимости земельного участка и рассчитывается как 0,01 процента кадастровой стоимости земельного участка за каждый год срока действия сервитута, если иное не установлено настоящими Правилами.

8.2.1.3. Размер платы по соглашению об установлении сервитута, заключенному в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная  собственность  на которые не разграничена, и предоставленных в постоянное (бессрочное) пользование, либо в пожизненное наследуемое владение, либо в аренду, может быть определен как разница рыночной стоимости указанных прав на земельный участок до и после установления сервитута, которая определяется независимым оценщиком в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

8.2.1.4. Смена правообладателя земельного участка не является основанием для пересмотра размера платы по соглашению об установлении сервитута, определенного в соответствии с настоящими Правилами.

8.2.1.5. В случае если сервитут устанавливается в отношении части земельного участка, размер платы по соглашению об установлении сервитута определяется пропорционально площади этой части земельного участка в соответствии с настоящими Правилами.

8.3. Плата по соглашению об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная  собственность  на который не разграничена, поступает землепользователю, землевладельцу, арендатору земельного участка, с которыми заключено соглашение об установлении сервитута, за исключением случаев, предусмотренных настоящим пунктом.

В случае, если соглашение об установлении сервитута заключено с администрацией Солодчинского сельского поселения,  плата по этому соглашению вносится, поступает и зачисляется в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации.

8.4. В случае заключения соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная  собственность  на который не разграничена, на срок до трех лет допускается по соглашению сторон установление сервитута в отношении части такого земельного участка без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута. В этом случае граница действия сервитута определяется в соответствии с прилагаемой к соглашению об установлении сервитута схемой границ сервитута на кадастровом плане территории.

9. Порядок заключения соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная  собственность  на который не разграничена.
9.1. В случае, если соглашение об установлении сервитута заключается с администрацией Солодчинского сельского поселения, заинтересованное лицо представляет в администрацию Ольховского муниципального района заявление о заключении соглашения об установлении сервитута с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории. В заявлении о заключении соглашения об установлении сервитута должны быть указаны цель и предполагаемый срок действия сервитута.

Если заявление о заключении соглашения об установлении сервитута предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, приложение схемы границ сервитута на кадастровом плане. 

9.2. Указанное в пункте 9.1 настоящего раздела заявление и прилагаемые к нему документы по выбору заявителя могут быть поданы в письменной форме или в форме электронных документов в порядке, установленном для подачи заявлений о предоставлении земельных участков.

9.3. Администрация Солодчинского сельского поселения в срок не более чем тридцать дней со дня получения заявления, указанного в пункте 9.1 настоящего раздела, обязана выполнить одно из следующих действий:

1) направить заявителю уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах;

2) направить заявителю предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

3) направить заявителю подписанные администрацией Солодчинского сельского поселения  экземпляры проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если указанное в пункте 9.1 настоящего раздела заявление предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном пунктом 8.4  настоящего раздела;

4) принять решение об отказе в установлении сервитута и направить это решение заявителю с указанием оснований такого отказа.

9.4. Администрация Солодчинского сельского поселения принимает решение об отказе в установлении сервитута в следующих случаях:

1) заявление об установлении сервитута направлено в администрацию Солодчинского сельского поселения, которая не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;

2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;

3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

9.5. Лицо, которому направлено уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах, обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением государственного кадастрового учета указанной части земельного участка, за исключением случаев установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также случаев, предусмотренных пунктом 8.4 настоящего раздела.

9.6. В срок не более чем тридцать дней со дня представления заявителем в администрацию Солодчинского сельского поселения уведомления о государственном кадастровом учете частей земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут, уполномоченный орган направляет заявителю соглашение об установлении сервитута, подписанное Главой администрации Солодчинского сельского поселения, в трех экземплярах. Заявитель обязан подписать указанное соглашение не позднее чем через тридцать дней со дня его получения.

9.7. В случае заключения соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, на срок до трех лет допускается по соглашению сторон установление сервитута в отношении части такого земельного участка без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута. В этом случае граница действия сервитута определяется в соответствии с прилагаемой к соглашению об установлении сервитута схемой границ сервитута на кадастровом плане территории.

10. Основания прекращения сервитута

10.1. Сервитут может быть прекращен по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством:

1. По требованию собственника земельного участка, обремененного сервитутом, сервитут может быть прекращен ввиду отпадения оснований, по которым он был установлен.

2. В случаях, когда земельный участок, принадлежащий гражданину или юридическому лицу, в результате обременения сервитутом не может использоваться в соответствии с целевым назначением участка, собственник вправе требовать по суду прекращения сервитута.

10.2. Публичный сервитут может быть прекращен в случае отсутствия общественных нужд, для которых он был установлен, путем принятия акта об отмене сервитута.

РАЗДЕЛ IV.

ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области, ответственными за контроль предоставления услуг, руководителем МФЦ и руководителями отделов МФЦ, ответственными за организацию работы по предоставлению услуги.

2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Волгоградской области и муниципальных правовых актов.

3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги.

4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся 1 (один) раз в год, внеплановые - при поступлении жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

5. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами:

- главой Солодчинского сельского поселения;
- специалистами администрации
6. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются в случае их выявления недостатки и предложения по их устранению.

7. Должностные лица администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области и специалисты МФЦ несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет ответственность в установленном законом порядке.

РАЗДЕЛ V.

ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются нарушение прав и законных интересов Заявителей, противоправные решения, действия или бездействие должностных лиц, нарушение положений настоящего регламента.

          Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

 Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области по адресу: 403670 Волгоградская область, Ольховский район, с. Солодча, ул. Краснопартизанская, д. 26,  E – mail: solodcha_posel@mail.ru. 
Жалобы на решения, принятые специалистами администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой администрации Солодчинского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу.

 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Солодчинского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4.  Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя для физического лица, а также наименование и сведения о местонахождении юридического лица, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

5. Заявитель имеет право  обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию):

- главе Солодчинского сельского поселения 
Жалоба, поступившая в Администрацию Солодчинского сельского поселения подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

        7. Основанием для отказа в рассмотрении обращения являются:

- в письменном обращении отсутствует фамилия, имя, отчество Заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- обращение не подписано либо подписано лицом, не имеющим права его подписывать;

- текст обращения не поддается прочтению;

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а так же членов его семьи;

- в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему давались письменные ответы по существу в связи с ранее  направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекратить переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении Заявитель, направивший обращение, уведомляется;

-  имеется вступившее в законную силу принятое по жалобе с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям решение или  определение о прекращении производства по жалобе либо об утверждении  мирового соглашения суда общей юрисдикции, арбитражного суда.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения указанного в п. 6 настоящего раздела,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

      10. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномоченных органов в судебном порядке. Обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

      11. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники несут ответственность за своевременность и объективность принимаемых решений по жалобам заявителей согласно действующему законодательству.

Приложение 1

к административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Установление (прекращение) 

права ограниченного пользования (сервитут),

земельными участками, находящимися в 

муниципальной собственности или

государственная  собственность 

на которые не разграничена»                   
ЗАЯВЛЕНИЕ

об установлении (прекращении) права ограниченного пользования 
 земельным участком (сервитута)

От


(полное наименование юридического лица, организационно-правовая форма, основной государственный регистрационный номер, ИНН

налогоплательщика)

	
	(далее - заявитель(и))


Адрес заявителя(ей), почтовый индекс


	
	,

	(юридический и фактический адрес юридического лица)
	

	в лице
	
	,

	
	(фамилия, имя, отчество и должность представителя заявителя)
	


действующего на основании


	
	.

	(номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя)
	


Контактные телефоны (факс) заявителя(ей) (представителя заявителя):


Прошу установить (прекратить) право ограниченного пользования чужим земельным участком, находящимся в собственности Солодчинского сельского поселения, расположенным по адресу: Россия, Волгоградская область,


	
	,

	кадастровый номер
	
	, площадь
	
	кв. метров, на

	основании
	
	,

	
	(указать причину, реквизиты документа)
	

	
	.


Приложение: опись документов

	1)
	
	на
	
	л.

	2)
	
	на
	
	л.

	3)
	
	на
	
	л.

	4)
	
	на
	
	л.


Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а).

Я согласен(а) на обработку персональных данных в администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области.

Заявитель:


(должность представителя юридического лица)

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество физического лица, представителя юридического лица)
	
	(подпись)


М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Способ получения результата предоставления государственной услуги:

	- при личном обращении в отдел организационной работы
	
	;

	
	(подпись заявителя)
	


-  при  личном  обращении  в  многофункциональный  центр  по месту подачи

	заявления
	
	;

	
	(подпись заявителя)
	


- почтовым отправлением на адрес


	
	
	
	;

	
	
	(подпись заявителя)
	


-  в  электронном  виде  посредством  направления  скан-копии  документа  на

	электронный адрес: e-mail
	
	
	
	;

	
	
	
	(подпись заявителя)
	


(84456) 5-32-02
	
	
	

	(фамилия, имя, отчество специалиста принявшего документы)
	
	(подпись)


Расписка получена

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество заявителя или его представителя)


Приложение N 2

к  административному регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Установление (прекращение) 
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БЛОК-СХЕМА

муниципальной услуги «Установление (прекращение) права ограниченного пользования (сервитут), земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или

государственная  собственность на которые не разграничена»

             ┌───────────────────────────────────────────────┐

             │ Заявление об установлении (прекращении) права │

             │  ограниченного пользования чужими земельными  │

             │            участками (сервитутами)            │

             └────────────────┬───────────────┬──────────────┘

                          ┌───┘               └───┐

                         \/                      \/

┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│   Представлен полный комплект    │   │  Представлен неполный комплект   │

│      документов и документы      │   │   документов или документы не    │

│   соответствуют предъявляемым    │   │соответствуют предъявляемым к ним │

│           требованиям            │   │           требованиям            │

└──────────────────┬───────────────┘   └───┬────────────────────┬─────────┘

                  \/                      \/                   \/

┌───────────────────────────┐  ┌───────────────────┐  ┌───────────────────┐

│   Направление запросов    │  │      Письмо       │  │  Отказ в приеме   │

│ в уполномоченные органы,  │  │ с мотивированным  │  │    документов     │

│    формирование пакета    │  │ отказом в приеме  │  │   с объяснением   │

│        документов         │  │    документов     │  │   о выявленном    │

└──────────────────┬────────┘  │                   │  │  несоответствии   │

                   │           └───────────────────┘  └───────────────────┘

                  \/

           ┌─────────────────────────────────────────────────┐

           │ Экспертиза полученных от уполномоченных органов │

           │ответов на запросы с целью установления оснований│

           │    для предоставления государственной услуги    │

           └───────┬────────────────────────────────┬────────┘

                  \/                               \/

┌────────────────────────────────┐    ┌───────────────────────────────────┐

│     Имеются основания для      │    │   Имеются основания для отказа    │

│ предоставления государственной │    │ в предоставлении государственной  │

│             услуги             │    │              услуги               │

└──────────────────┬─────────────┘    └─────────────┬─────────────────────┘

                  \/                               \/

┌────────────────────────────────┐     ┌──────────────────────────────────┐

│  Подготовка распорядительного  │     │ Письмо с мотивированным отказом  │

│    документа и/или договора    │     │ в предоставлении государственной │

│  (соглашения) об установлении  │     │              услуги              │

│частного сервитута на земельный │     └──────────────────────────────────┘

│            участок             │

└──────────────────┬─────────────┘

                  \/

┌────────────────────────────────────┐

│ Выдача результатов предоставления  │

│  государственной услуги заявителю  │

└────────────────────────────────────┘

Приложение N 3
к  административному регламенту по предоставлению 
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Форма

(примерная)

СОГЛАШЕНИЕ N _______

об установлении публичного сервитута в отношении земельного

участка,  в целях

___________________________________________________________________________

                                         (указывается цель установления сервитута)
с. ____________                                                                                      "__" _________ ____ г.

                     Администрация Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области (далее именуется - Арендодатель) в лице главы Администрации _____________________________________, действующего на основании Устава с одной стороны именуемый в дальнейшем "Владелец", с одной стороны, и   ____________________________________________________ 

                                                   (гражданин или юридическое лицо)

 (для юридического лица) ИНН, ________________ , ОГРН _________________, юридический адрес____________________________________________
в лице _________________________________________________________________________,                                                                                                                                             (Ф.И.О.)                                                                                  

действующего на основании____________________________________________                                      

(для гражданина) ____________ г.р., Паспорт_______________________________________ выдан________________________ _____________________________________дата выдачи  «____»__________г.,  код подразделения_____________________, проживающий (ая) по адресу_______________________________________________________________________________________________,именуем___ в дальнейшем "Пользователь", в лице 

с   другой   стороны,   именуемые   в  дальнейшем Стороны, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

I. Предмет Соглашения

    1.  Предметом  настоящего Соглашения является предоставление Владельцем

Пользователю  земельных  участков  (частей  земельных  участков) на основании Постановления Администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского  муниципального района Волгоградской области от «___»_______________ г. № ________ площадью ________ находящихся по адресу: Волгоградская область,  Ольховский район, ________________________________________________________, кадастровый номер _____________________________________, разрешенное использование земельных участков – _________________________________, 
категория земель - ____________________________________________________

                                    (земли населенных пунктов, земли сельскохозяйственного назначения и др.)

для установления частного сервитута в целях _______________________________

__________________________________________________________________________,

(указывается цель установления сервитута)

и  обязанность  Пользователя   использовать   указанные  земельные  участки

(части  земельных участков) по целевому назначению, определенному настоящим

Соглашением.

II. Условия и порядок установления публичного сервитута

2. Публичный сервитут по условиям настоящего Соглашения устанавливается в интересах Пользователя.

3. Сфера действия публичного сервитута отмечается в кадастровых паспортах земельных участков, являющихся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

4. Публичный сервитут устанавливается на срок с ______ по ______ (или указывается событие в будущем, при наступлении которого такой публичный сервитут должен быть прекращен).

5. Публичный сервитут вступает в силу после его государственной регистрации в Едином государственном реестре прав.

6. Ограниченное пользование (сервитут) земельными участками (частями земельных участков) Владельца осуществляется Пользователем в пределах границ, определенных согласно пункту 3 настоящего Соглашения.

7. Обременение земельных участков (частей земельных участков) публичным сервитутом не лишает Владельца прав владения, пользования и распоряжения этими земельными участками (частями земельных участков).

8. Владелец вправе:

8.1. Требовать от Пользователя своевременную оплату за публичный сервитут земельных участков (частей земельных участков) в размере и порядке, определенном в разделе III настоящего Соглашения.

8.2. Требовать прекращения публичного сервитута в случаях и порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

9. Владелец обязан:

9.1. Оказывать Пользователю необходимое содействие для установления публичного сервитута на принадлежащих ему земельных участках.

9.2. Предоставлять Пользователю необходимые правоустанавливающие и иные документы для осуществления государственной регистрации публичного сервитута в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

9.3. Предоставлять возможность пользоваться принадлежащими ему земельными участками (частями земельных участков) Пользователю в порядке, установленном настоящим Соглашением.

10. Пользователь обязан:

10.1. Пользоваться земельными участками (частями земельных участков) Владельца в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Соглашением.

10.2. Осуществить государственную регистрацию публичного сервитута в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

10.3. Оплатить расходы, связанные с государственной регистрацией публичного сервитута.

10.4. Своевременно производить оплату за публичный сервитут земельных участков (частей земельных участков) в размере и порядке, определенном в разделе III настоящего Соглашения.

10.5. При наступлении срока (события), указанного в пункте 4 настоящего Соглашения, прекратить осуществление публичного сервитута и произвести все необходимые действия для государственной регистрации в уполномоченном органе его прекращения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

III. Плата за публичный сервитут.

    11.  Плата  за  публичный сервитут земельных участков (частей земельных

участков) в размере _________________ (___________________________________)

                                                           (цифрами)                  (прописью)

рублей  производится  Пользователем  безналичным  путем  в  соответствии  с

законодательством  Российской  Федерации в течение 3 (трех) рабочих дней со

дня государственной регистрации такого частного сервитута на расчетный счет:______________________________________________________________

                                    (реквизиты счета)

__________________________________________________________________, БИК _______________________, ОКТМО _________________________, ИНН __________________________________

IV. Срок действия Соглашения

12. Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания обеими Сторонами.

V. Порядок рассмотрения споров

13. Споры и разногласия, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Соглашения, разрешаются ими, по возможности, путем проведения переговоров с оформлением соответствующих протоколов или иных документов, подписанных уполномоченными представителями Сторон.

14. В случае невозможности урегулирования споры и разногласия подлежат рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

VI. Заключительные положения

15. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон и один для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на объект недвижимости.

16. Внесение в настоящее Соглашение и приложения к нему изменений осуществляется по согласованию Сторон путем оформления дополнительного соглашения.

17. К настоящему Соглашению прилагаются и являются его неотъемлемой частью:

17.1. Копия свидетельства о государственной регистрации права Владельца на земельные участки.

17.2. Кадастровые паспорта земельных участков с отмеченной сферой действия публичного сервитута.

VII. Адреса и подписи Сторон

             Владелец:                                                         Пользователь:

___________________________________    ____________________________________

           (наименование)                                                                  (Ф.И.О., наименование для организации)

Адрес:  ___________________________    Адрес: _____________________________

ИНН:    ___________________________    ИНН:   _____________________________

КПП:    ___________________________    КПП:   _____________________________

ОГРН:   ___________________________    ОГРН:  _____________________________

     __________________________                      ___________________________

              (Ф.И.О. и должность)                                                       (Ф.И.О. и должность)

     _________________________                           _________________________

             (подпись)                                                                            (подпись)

                М.П.                                                                 М.П.

