АДМИНИСТРАЦИЯ  

СОЛОДЧИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ОЛЬХОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  28.09.2015 г. N 65
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «предоставление в собственность бесплатно земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, и установлении предельных размеров таких земельных участков»


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на основании Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Волгоградской области от 04 апреля 2003 года N 809-ОД "О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно", руководствуясь Уставом   Солодчинского сельского поселения
                 ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление в собственность бесплатно земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, и установлении предельных размеров таких земельных участков" (далее - административный регламент)  согласно приложению.

2. Административный регламент разместить  в сети Интернет на официальном сайте Администрации Солодчинского сельского поселения: www.solodcha-sp.ru 
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования (обнародования)

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
        Глава Солодчинского сельского поселения              

 Л.Н. Харитонова                                               

Приложение
Утверждено
	постановлением администрации Солодчинского сельского  поселения от 28.09.2015 года № 65


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ,

ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА ИЛИ

НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ГРАЖДАНАМ,

ИМЕЮЩИМ ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ, И УСТАНОВЛЕНИИ ПРЕДЕЛЬНЫХ

РАЗМЕРОВ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ"

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент (далее именуется - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги "Предоставление в собственность бесплатно земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, и установлении предельных размеров таких земельных участков" и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги.

1.1. Сведения о местонахождении (адресе), контактных телефонах и адресах электронной почты  администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области  (приложение № 1):

Адрес: 403670 Волгоградская область, Ольховский район, с. Солодча, ул. Краснопартизанская, 26;
Телефоны: (84456) 5-66-43; факс/тел. 5-66-43
Электронный адрес официального сайта: www.solodcha-sp.ru 

1.2. Сведения о местонахождении (адресе), контактных телефонах и адресах электронной почты администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области размещаются  на официальном сайте администрации: www.solodcha-sp.ru. 
1.3.На информационных стендах в доступных для ознакомления местах в  администрации  Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области размещается следующая информация:

-административный регламент с приложениями;

-сведения о законодательных и иных нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

-порядок и способы подачи заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

-порядок и способы получения результата предоставления муниципальной услуги;

-перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной  услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов;

-время приема заявителей;

-основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-основания для приостановления предоставления  муниципальной услуги;

-срок предоставления муниципальной услуги;

-порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

-порядок получения консультаций;

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области и обеспечивается специалистами администрации Солодчинского сельского поселения.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются полностью фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование организации (для юридических лиц), а также дата представления документов.

2.1.Консультации по вопросам предоставления  муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области, в должностные обязанности которых входит осуществление консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.2. Консультации предоставляются по вопросам:

-перечня документов, необходимых для оказания услуги и требований, предъявляемых к их оформлению;

-порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

-порядка обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи, почты или электронной почты.

При личном обращении консультации предоставляются в часы приема заявлений, в иных случаях - в рабочее время.

2.4. В ответе по телефону на устные обращения служащий информирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве, должности, интересующих его вопросах или сообщает номер телефона компетентного служащего.

Специалист администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области осуществляет прием заявителей для личного представления документов  в соответствии со следующим графиком:

-понедельник - пятница  с 8-00  до 16-00.

-перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов; 

-выходные дни – суббота, воскресенье. 

Консультирование граждан осуществляется специалистами  поселения:  

-понедельник - пятница с 8-00 до 16-00 часов, 

-перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов; 

-выходные дни – суббота, воскресенье. 

3. Муниципальная услуга осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)";

- Законом Волгоградской области от 04 апреля 2003 года N 809-ОД "О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно";

- Законом Волгоградской области от 07.02.2003 N 785-ОД "О разграничении полномочий органов государственной власти Волгоградской области в сфере регулирования земельных отношений".

4. Потребителями результатов предоставления муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

5. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или информации, необходимой для проверки сведений, сообщенных потребителями результатов предоставления муниципальной услуги, специалист поселения может обращаться в следующие органы и учреждения:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области;

- Учреждение филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Волгоградской области;

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы N 3 по Волгоградской области;

- органы (организации) технического учета и технической инвентаризации;

- организации (лица), проводящие рыночную оценку стоимости и права аренды земельного участка;

- органы нотариата;

- судебные органы;

- иные органы и организации, имеющие сведения, необходимые для предоставления права собственности, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, аренды земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам на земельные участки.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- решение о постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей, в целях последующего предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

- решение об отказе в постановке на учет гражданина, имеющего трех и более детей, в целях последующего предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

- уведомление о возврате гражданину, имеющему трех и более детей, заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и приложенных к нему документов;

- письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги;

- издание главой администрации Солодчинского сельского поселения нормативного правового акта о предоставлении потребителю земельного участка, находящегося в государственной не разграниченной собственности, в собственности муниципального образования, в собственность бесплатно, направление потребителю результатов предоставления муниципальной услуги - нормативного правового акта о предоставлении потребителю земельного участка.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, и установлении предельных размеров таких земельных участков»

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, и установлении предельных размеров таких земельных участков» обеспечивается специалистами администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области.
При предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области не вправе требовать от заявителя действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление о предоставлении в собственность бесплатно земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей;

- постановление об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей;

- письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

 Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4. Решение о предоставлении гражданину, имеющему трех и более детей, выбранного земельного участка в собственность бесплатно принимается в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня оформления гражданином расписки об отсутствии или наличии изменений в сведениях, содержащихся в ранее представленных им документах. Расписка оформляется в случае согласия на предоставление предложенного земельного участка одновременно с подписанием гражданином, имеющим трех и более детей, заявления о результате выбора такого земельного участка.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией РФ от 12.12.1993 ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237 (с изменениями от 09.02.1996, 10.02.1996, 09.06.2001, 25.06.2003, 25.03.2004, 14.10.2005, 12.06.2006);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, N 40, ст. 3822; "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003; "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168; 30.07.2010; Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", N 165, 29.07.2006; Собрание законодательства РФ, 31.07.2006, N 31 (ч. 1), ст. 3541; "Парламентская газета", N 126 - 127, 03.08.2006);

- Гражданским кодексом РФ от 26.01.1996 N 14-ФЗ ("Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996; Собрание законодательства РФ, N 5, ст. 410, 29.01.1996);

- Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 N 136-ФЗ ("Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001; Собрание законодательства РФ, N 44, ст. 4147, 29.10.2001);

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Российская газета", N 145, 30.07.1997; Собрание законодательства РФ, N 30, ст. 3594, 28.07.1997);

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Российская газета", N 165, 01.08.2007; Собрание законодательства РФ, N 31, ст. 4017, 2007);

- Законом Волгоградской области от 04.04.2003 N 809-ОД "О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно" ("Волгоградская правда", N 65, 11.04.2003);

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, муниципальными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в данной сфере.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) заявление о постановке на учет в целях последующего предоставления земельного участка в собственность бесплатно (приложение 2);

б) копия паспорта заявителя или документа, его заменяющего, копии паспортов, свидетельств о рождении, усыновлении детей;

в) копия договора о приемной семье, заключенного между органом опеки и попечительства и приемными родителями (родителем), - для приемной семьи;

г) копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя - для граждан, назначенных опекунами или попечителями несовершеннолетних детей;

д) документы, подтверждающие обучение совершеннолетних детей в возрасте до 23 лет в общеобразовательных организациях, профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения, - для граждан, имеющих указанных детей;

е) согласие на обработку персональных данных в случаях и в форме, установленных Федеральным законом "О персональных данных".

Копии документов должны быть заверены в установленном действующем законодательством РФ порядке или представлены с предъявлением подлинника. При предъявлении подлинников документов копии с них заверяются специалистом, осуществляющим прием документов, а подлинники возвращаются заявителю.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) документы (документ), подтверждающие (подтверждающий) постоянное проживание гражданина на территории Волгоградской области в течение не менее пяти лет, предшествующих дате подачи им заявления о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность, а также совместное проживание гражданина и его детей (сведения о регистрации по месту жительства гражданина и его детей либо решение суда об установлении соответствующего факта).

В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 13 настоящего административного регламента, уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления запрашивает в органе регистрационного учета сведения о регистрации по месту жительства заявителя и его детей.

От заявителя не вправе требовать:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами и могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:

2.8. Заявление представлено лицом, не указанным в заявлении (не заявителем и не представителем заявителя), либо лицо, представившее заявление, не предъявило документ, удостоверяющий личность.

- заявителем представлены не все документы, указанные в подпункте 12, либо представленные документы не отвечают требованиям законодательства, а также содержат неполные и (или) недостоверные сведения;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие одного из следующих оснований:

- отсутствие у гражданина трех и более несовершеннолетних детей, в том числе находящихся под опекой или попечительством или переданных на воспитание по договору о приемной семье, а также совершеннолетних детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в общеобразовательных организациях, профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения;

- отсутствие постоянного проживания гражданина, имеющего трех и более детей, на территории Волгоградской области в течение не менее пяти лет, предшествующих дате подачи заявления о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность;

- отсутствие совместного проживания гражданина и его детей;

- невыполнение условия последующего предоставления земельного участка только одному из родителей трех и более детей либо лицу, его заменяющему;

- гражданину, имеющему трех и более детей, земельный участок ранее уже предоставлялся в соответствии с Законом Волгоградской области от 04.04.2003 N 809-ОД "О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно";

- поступление от гражданина, имеющего трех и более детей, письменного заявления о снятии с учета в целях последующего предоставления ему земельного участка в собственность бесплатно;

- утрата гражданином, имеющим трех и более детей, права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

- выезд гражданина, имеющего трех и более детей, на место жительства в другое муниципальное образование;

- выявление в поступивших от гражданина, имеющего трех и более детей, в уполномоченный орган документах сведений, не соответствующих действительности, но послуживших основанием для принятия этого гражданина на учет в целях последующего предоставления ему земельного участка в собственность бесплатно.

Решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданину, имеющему трех и более детей, должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные подпунктом 15 настоящего административного регламента.

Решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданину, имеющему трех и более детей, выдается или направляется заявителю в двухнедельный срок со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Предоставление муниципальной услуги для заявителей является бесплатным.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.12. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13. Организация приема заявителей осуществляется в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы.

2.14. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

2.15. Рабочие места специалистов для предоставления муниципальной услуги оборудуются телефоном, компьютером с возможностью печати и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать оказание муниципальной услуги.

2.16. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.17. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.18. Места ожидания оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений.

2.19. Места для информирования и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления заявлений.

2.20. Информационные стенды о порядке предоставления муниципальной услуги должны содержать следующую информацию:

- адрес места приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;

- сведения о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- график приема заявителей;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схему предоставления муниципальной услуги.

 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.21. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области.

2.22. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- минимизация времени ожидания в очереди при подаче заявителем документов для предоставления муниципальной услуги;

- минимизация количества обращений заявителей для получения муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.23 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах  

3.1. Гражданин, имеющий трех и более детей, для приобретения в собственность бесплатно земельного участка подает заявление (приложение N 1) о постановке на учет в целях последующего предоставления ему земельного участка в собственность бесплатно (далее - заявление) в администрацию Солодчинского сельского поселения лично либо направляются почтовым отправлением с описью вложения или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая единый портал государственных и муниципальных услуг.

В случае отсутствия на территории  Солодчинского сельского поселения, в границах которого постоянно проживает заявитель, земель, из которых могут быть сформированы земельные участки с целью предоставления в собственность в соответствии с настоящим регламентом, администрация Солодчинского сельского поселения в течение семи рабочих дней со дня получения заявления письменно извещает об этом заявителя и, по требованию заявителя, возвращает ему представленные заявление и документы.

3.2. Перечень необходимых документов для предоставления в собственность земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей:

1) копия своего паспорта или документа, его заменяющего, копии паспортов, свидетельств о рождении, усыновлении детей;

2) документы (документ), подтверждающие (подтверждающий) постоянное проживание гражданина на территории Волгоградской области в течение не менее пяти лет, предшествующих дате подачи им заявления о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность, а также совместное проживание гражданина и его детей (сведения о регистрации по месту жительства гражданина и его детей либо решение суда об установлении соответствующего факта);

3) копия договора о приемной семье, заключенного между органом опеки и попечительства и приемными родителями (родителем), - для приемной семьи;

4) копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя - для граждан, назначенных опекунами или попечителями несовершеннолетних детей;

5) документы, подтверждающие обучение совершеннолетних детей в возрасте до 23 лет в общеобразовательных организациях, профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения, - для граждан, имеющих указанных детей;

6) согласие на обработку персональных данных в случаях и в форме, установленных Федеральным законом "О персональных данных" (приложение N 2).

Требовать от заявителя документы, не предусмотренные данным пунктом регламента, а также действующим законодательством, не допускается.

3.3. Заявление и документы, указанные в п. 24 раздела III настоящего Регламента, подаются гражданином в администрацию Солодчинского сельского поселения лично либо направляются почтовым отправлением с описью вложения или в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая единый портал государственных и муниципальных услуг.

Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников. При предъявлении подлинников документов копии с них заверяются должностным лицом администрации Солодчинского  сельского поселения, осуществляющим прием документов, а подлинники документов возвращаются гражданину.

3.4. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 2 пункта 13 раздела III настоящего Регламента, администрация Солодчинского сельского поселения в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления запрашивает в органе регистрационного учета сведения о регистрации по месту жительства заявителя и его детей.

3.5. Порядок заполнения заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

Граждане, имеющие трех и более детей, заполняют заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно рукописным (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом.

В случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель - гражданин, имеющий трех и более детей, дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой синего или черного цвета) указывает свои фамилию, имя и отчество (полностью).

3.6. В течение 30 дней со дня поступления заявления и документов, предусмотренных в пункте 13 раздела III , администрация Солодчинского сельского поселения  Ольховского муниципального района принимает решение о постановке гражданина на учет в целях последующего предоставления ему земельного участка в собственность бесплатно (далее - учет) либо об отказе в постановке гражданина на учет.

Основанием для отказа в постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет является несоблюдение условий, определенных пунктом 7.6 настоящего Регламента.

3.7. Принятый на учет гражданин подлежит снятию с учета в следующих случаях:

1) поступление от этого гражданина письменного заявления о снятии с учета;

2) утрата этим гражданином права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

3) выезд этого гражданина на место жительства в другое муниципальное образование;

4) принятие уполномоченным органом решения о предоставлении этому гражданину земельного участка в собственность бесплатно в порядке, установленном настоящим Законом;

5) выявление в поступивших от этого гражданина в уполномоченный орган документах сведений, не соответствующих действительности, но послуживших основанием для принятия гражданина на учет.

Гражданин уведомляется уполномоченным органом о снятии с учета в двухнедельный срок со дня принятия соответствующего решения.

3.8. Принятый на учет гражданин, имеющий трех и более детей, не подлежит снятию с учета и сохраняет право на получение земельного участка в собственность бесплатно в следующих случаях:

1) достижение ребенком совершеннолетия;

2) достижение ребенком, являвшимся на момент постановки на учет совершеннолетним и обучавшимся в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной организации и образовательной организации высшего образования по очной форме обучения, двадцатитрехлетнего возраста;

3) прекращение ребенком, являвшимся на момент постановки на учет совершеннолетним и обучавшимся в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной организации и образовательной организации высшего образования по очной форме обучения, образовательных отношений либо изменение формы обучения ребенка.

3.9. Устанавливаются следующие предельные размеры земельных участков из земель, находящихся в государственной и муниципальной собственности, предоставляемых гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно:

1) максимальные:

для индивидуального жилищного строительства - 0,15 га;

для ведения личного подсобного хозяйства - 0,5 га;

2) минимальные:

для индивидуального жилищного строительства - 0,06 га;

для ведения личного подсобного хозяйства - 0,06 га.

3.10. Предоставление земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, осуществляется по месту постановки их на учет, в границах Солодчинского сельского поселения.

С 01 марта 2015 г. администрацией  Солодчинского сельского поселения гражданину, в соответствии с его очередностью не позднее чем через 12 месяцев с даты постановки такого гражданина на учет, предлагаются на выбор земельные участки из Перечня земельных участков.

Результат выбора гражданином земельного участка (согласие на предоставление земельного участка - приложение N 4 к Регламенту) либо отказ (приложение N 5 к Регламенту) от предоставленных ему на выбор земельных участков оформляется в письменном виде за подписью этого гражданина.

В случае согласия на предоставление предложенного земельного участка гражданин одновременно оформляет расписку (приложение N 3) об отсутствии или наличии изменений в сведениях, содержащихся в ранее представленных им документах.

Гражданин, отказавшийся от предоставленных ему на выбор земельных участков или не оформивший в администрации  Солодчинского сельского поселения в письменном виде результат выбора земельного участка либо отказ от предоставленных ему на выбор земельных участков, продолжает состоять на учете в целях последующего предоставления ему земельного участка в собственность бесплатно.

. В течение 30 дней со дня оформления гражданином расписки об отсутствии или наличии изменений в сведениях, содержащихся в ранее представленных им документах, администрация Солодчинского сельского поселения принимает решение о предоставлении гражданину выбранного земельного участка в собственность бесплатно и направляет такое решение гражданину.

В случае поступления заявления о предоставлении земельного участка через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг указанное решение направляется администрацией Солодчинского сельского поселения в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, если иной способ получения не указан заявителем.

3.11. В случае поступления от принятого в соответствии с настоящим Регламентом на учет гражданина заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, предоставленного ему ранее на праве аренды для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, администрация Солодчинского сельского поселения в течение 30 дней со дня поступления указанного заявления принимает решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении этому гражданину земельного участка в соответствии с действующим законодательством и направляет ему это решение. На основании решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно этот гражданин снимается администрацией  Солодчинского сельского поселения с учета.

IV. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами администрации  Солодчинского  сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области, ответственными за контроль предоставления услуг.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Волгоградской области и муниципальных правовых актов.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги.

4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся 1 (один) раз в год, внеплановые - при поступлении жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.5. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются в случае их выявления недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица администрации Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет ответственность в установленном законом порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения

и действия (бездействия) органа, предоставляющего

                                 муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Солодчинского сельского поселения по адресу: 403670 Волгоградская область, Ольховский район, с. Солодча, ул. Краснопартизанская, 26;
Телефоны: (84456) 5-32-02; факс/тел. (84456) 5-32-02.
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего   муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего   муниципальную услугу.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта www.solodcha-sp.ru администрации Солодчинского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
         41. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) администрации Солодчинского сельского поселения, должностного лица администрации Солодчинского  сельского поселения  либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. В случае если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, членов его семьи либо текст жалобы не поддается прочтению, а также если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на жалобу не дается.

5.6. В случае если ранее подобная жалоба была рассмотрена администрацией Солодчинского сельского поселения (с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям), Главой администрации Солодчинского сельского поселения  принимается решение о безосновательности жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Заявитель, направивший жалобу, уведомляется о данном решении (письменно и по желанию заявителя в электронной форме) в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Солодчинского сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 46 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы направляются в органы прокуратуры
Приложение N 1

	к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги "Предоставление в собственность бесплатно земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, и установлении предельных размеров таких земельных участков"




                                                  


Главе Солодчинского сельского поселения

                    




 ______________________________________
                         


           От ____________________________________
                                     



 (Фамилия Имя Отчество)

                       




 ______________________________________
                         



Проживающего (ей) по адресу: Волгоградская 

                         


            область, Ольховский район, с. _____________
                                                                       ________________________________________
                          




(адрес постоянного места жительства гражданина)

                                                                       Тел.  ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

    В   соответствии  с  Законом  Волгоградской  области  от  04.04.2003 г. N    809-ОД    "О    предоставлении   земельных   участков,   находящихся в государственной  или муниципальной собственности в собственность бесплатно" прошу     Вас     предоставить     в     собственность     бесплатно    для

___________________________________________________________________________

(индивидуальное жилищное строительство, ведение личного подсобного

хозяйства, садоводство, огородничество и дачное строительство - указать вид  использования участка)

земельный  участок,  находящийся  на  территории Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области в

___________________________________________________________________________

(указать населенный пункт)

    Ранее  земельный  участок  в соответствии Законом Волгоградской области от 04.04.2003 г. N 809-ОД "О предоставлении земельных участков, находящихся в   государственной   или   муниципальной   собственности  в  собственность бесплатно" в собственность членов многодетной семьи не предоставлялся.

    Об    ответственности    за   достоверность   представленных   сведений предупрежден(а).

    Прилагаемые документы:

    1)   копию  своего  паспорта  или  документа,  его  заменяющего,  копии паспортов, свидетельств о рождении, усыновлении детей;

    2)  согласие  на  обработку  персональных  данных  в случаях и в форме, установленных Федеральным законом "О персональных данных".

    3) ________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

    4) _______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

"__" ____________ 20__ г.
                    Дата             
_____________/_______________________________/

      подпись

                   Ф.И.О.

"___" часов "____" минут
                                                             Приложение N 2

	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление в собственность бесплатно земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, и установлении предельных размеров таких земельных участков"




Главе Солодчинского сельского поселения

                    




 ______________________________________
                         


           От ____________________________________
                                     



 (Фамилия Имя Отчество)

                       




 ______________________________________
                         



Проживающего(ей) по адресу: Волгоградская 

                         


            область, Ольховский район, с. _____________
                                                                       ________________________________________
                          




(адрес постоянного места жительства гражданина)

                                                                       Тел.  ____________________________
Согласие субъекта персональных данных

на обработку персональных данных

    Я, ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, выражающего согласие на обработку

персональных данных)

проживающий(ая) по адресу: Волгоградская область, Ольховский район ____________

___________________________________________________________________________

основной документ, удостоверяющий личность: паспорт __________________________ код подразделения ________________ выдан ____________________________________

___________________________________________________________________________,

(наименование документа; серия, номер, дата выдачи документа; наименование

органа, выдавшего документ),

даю   свое   согласие   Администрации   Солодчинского  сельского поселения

(название и адрес оператора - уполномоченного органа, получающего согласие

субъекта персональных данных)

на  обработку  с использованием средств автоматизации или без использования таких  средств  персональных  данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление,   хранение,   уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение, использование,    передачу   (распространение,   предоставление,   доступ), обезличивание,  блокирование,  удаление, уничтожение персональных данных, с целью  и  в объеме, необходимом для ведения Реестра граждан, имеющих трех и более  детей,  получивших  земельные  участки  в собственность бесплатно на территории Волгоградской области.

Настоящее   согласие   дается   на  период  до  истечения  сроков  хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,

определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден.

_______________________________________________________________________

(подпись)               (указывается полностью)

"__" ___________ 20__ года

Примечание:  согласие  на  обработку персональных данных несовершеннолетних

(недееспособных) лиц подписывают их законные представители.
Приложение N 3

	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление в собственность бесплатно земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, и установлении предельных размеров таких земельных участков


РАСПИСКА

об отсутствии изменений в сведениях,

содержащихся в ранее представленных документах

    Настоящая  расписка  выдана  Администрацией  Солодчинского  сельского поселения ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина)

в  том, что в соответствии с п. 9 ст. 3  Закона Волгоградской области от 04 апреля 2003 года N 809-ОД "О предоставлении земельных участков, находящихся в  государственной  или муниципальной собственности в собственность граждан бесплатно",   что   изменений(я)   в   сведениях,   содержащихся   в  ранее представленных документах для постановки на учет _____________________________.

______________                    _________________________________________

   (подпись)                    


         (указывается полностью)

"__" ___________ 20__ года

Приложение N 4

	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление в собственность бесплатно земельных участков, государственная собственность на которые

не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, и установлении предельных

размеров таких земельных участков"




Главе Солодчинского сельского поселения

                    




 ______________________________________
                         


           От ____________________________________
                                     



 (Фамилия Имя Отчество)

                       




 ______________________________________
                         



Проживающего(ей) по адресу: Волгоградская 

                         


            область, Ольховский район, с. _____________
                                                                       ________________________________________
                          




(адрес постоянного места жительства гражданина)

                                                                       Тел.  ____________________________
Согласие гражданина на предоставление земельного участка в собственность

бесплатно

    Я, ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, выражающего согласие на обработку

персональных данных)

проживающий(ая) по адресу: Волгоградская область, Ольховский район

___________________________________________________________________________

основной документ, удостоверяющий личность: паспорт___________________________ код подразделения _________________ выдан____________________________________
___________________________________________________________________________

(наименование документа; серия, номер, дата выдачи документа; наименование

органа, выдавшего документ),

даю  свое  согласие,  в  соответствии  с  п.  9 ст. 3  Закона Волгоградской области  от  04  апреля  2003  года  N 809-ОД  "О  предоставлении земельных участков,  находящихся  в государственной или муниципальной собственности в собственность   граждан  бесплатно"   на  предоставление  в  собственность бесплатно,  земельного  участка,  расположенного  по  адресу: Волгоградская область, Ольховский район, ___________________________________________________________________________,

площадью ________________ кв. м., с кадастровым номером _______________________.
    Ранее  земельный участок в соответствии с Законом Волгоградской области от  04  апреля  2003  года  N  809-ОД "О предоставлении земельных участков, находящихся   в   государственной   или   муниципальной   собственности   в собственность  граждан  бесплатно" в собственность членов многодетной семьи не предоставлялся.

"__" ______________ 20__ г. _________________/_______________________/

           Дата                 


подпись                                     Ф.И.О.

    Об    ответственности    за   достоверность   представленных   сведений

предупрежден.  Настоящее  согласие действует со дня подписания заявления до

дня отзыва согласия в письменной форме.
Приложение N 5

	к административному регламенту по предоставлению муниципальной

услуги "Предоставление в собственность бесплатно земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся

в муниципальной собственности,

гражданам, имеющим трех и более

детей, и установлении предельных

размеров таких земельных участков"




   Главе Солодчинского сельского поселения

                    




 ______________________________________

                         


           От ____________________________________

                                     



 (Фамилия Имя Отчество)

                       




 ______________________________________

                         



Проживающего(ей) по адресу: Волгоградская 

                         


            область, Ольховский район, с. _____________

                                                                       ________________________________________

                          


              (адрес постоянного места жительства гражданина)

                                                                       Тел.  ____________________________

Отказ гражданина на предоставление земельного участка в собственность

бесплатно
    Я, ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, выражающего согласие на обработку

персональных данных)

проживающий(ая) по адресу: Волгоградская область, Ольховский район

___________________________________________________________________________

основной документ, удостоверяющий личность: паспорт___________________________ код подразделения ________________ выдан_____________________________________
___________________________________________________________________________

(наименование документа; серия, номер, дата выдачи документа; наименование

органа, выдавшего документ),

 в  соответствии  с  п.  9 ст. 3  Закона Волгоградской области  от  04  апреля  2003  года  N  809-ОД  "О предоставлении земельных участков,  находящихся  в государственной или муниципальной собственности в собственность  граждан бесплатно" отказываюсь от предоставленных на выбор в собственность  бесплатно,  земельных  участков,  из утвержденного перечня в связи с тем, __________________________________________

___________________________________________________________________________

"__" ___________ 20__ г. ________________/________________________________/

        Дата               


  подпись                                      Ф.И.О.

Приложение N 6

	к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление в собственность

бесплатно земельных участков,

государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, и установлении предельных размеров таких земельных участков


БЛОК-СХЕМА

                ┌───────────────────────────────────┐

                │    Рассмотрение представленных    │

             ┌──┤документов на предмет соответствия ├───────────┐

             │  │  действующему законодательству,   │           │

             │  │    комплектности, правильности    │           │

             │  │            заполнения             │          \/

             │  └───────────────────────────────────┘ ┌───────────────────┐

             │                                        │  Отказ в приеме   │

             │                    ┌─────────────────┐ │   документов с    │

             │                    │   Подготовка    │ │   объяснением о   │

             │                    │  уведомления о  │ │    выявленном     │

            \/                    │    возврате     │ │  несоответствии   │

    ┌─────────────────────┐  ┌───>│   гражданину,   │ └───────────────────┘

    │ Прием документов на │  │    │ имеющему трех и ├────────┐

    │      оказание       │  │    │  более детей,   │       \/

    │муниципальной услуги │  │    │   заявления о   │ ┌───────────────────┐

    └──────────┬──────────┘  │    │ предоставлении  │ │Выдача уведомления │

              \/             │    │   земельного    │ │    о возврате     │

    ┌─────────────────────┐  │    │    участка в    │ │    гражданину,    │

    │Экспертиза документов├──┤    │  собственность  │ │  имеющему трех и  │

    └───────────┬─────────┘  │    │   бесплатно и   │ │   более детей,    │

                │            │    │  приложенных к  │ │    заявления о    │

        ┌───────┴─────────┐  │    │ нему документов │ │  предоставлении   │

        │                 │  │    └─────────────────┘ │земельного участка │

        │                 │  │      ┌───────────────┐ │  в собственность  │

       \/                \/  └─────>│  Подготовка   │ │     бесплатно     │

┌───────────────┐ ┌───────────────┐ │   письма с    │ └───────────────────┘

│ Формирование  │ │ Формирование  │ │мотивированным │

│   решения о   │ │  решения об   │ │   отказом в   │

│ постановке на │ │   отказе в    │ │предоставлении │

│     учет      │ │ постановке на │ │ муниципальной │

│  гражданина,  │ │     учет      │ │    услуги     │

│имеющего трех и│ │  гражданина,  │ └───────┬───────┘

│более детей, в │ │имеющего трех и│        \/

│     целях     │ │более детей, в │ ┌───────────────┐

│  бесплатного  │ │     целях     │ │Выдача письма с│

│предоставления │ │  бесплатного  │ │мотивированным │

│в собственность│ │предоставления │ │   отказом в   │

│  земельного   │ │в собственность│ │предоставлении │

│    участка    │ │  земельного   │ │ муниципальной │

└────────┬──────┘ │    участка    │ │    услуги     │

         │        └────────┬──────┘ └───────────────┘

        \/                \/

┌───────────────┐ ┌─────────────────┐

│Выдача решения │ │Выдача решения об│

│о постановке на│ │    отказе в     │

│     учет      │ │  постановке на  │

│  гражданина,  │ │учет гражданина, │

│имеющего трех и│ │ имеющего трех и │

│более детей, в │ │ более детей, в  │

│     целях     │ │целях бесплатного│

│  бесплатного  │ │предоставления в │

│предоставления │ │  собственность  │

│в собственность│ │   земельного    │

│  земельного   │ │     участка     │

│    участка    │ └─────────────────┘

└──────┬┬───────┘

       ┘└

       \/

┌───────────────────────────────────┐

│Формирование земельных участков для│

│  предоставления в собственность   │

│граждан, имеющих трех и более детей│

└───────────────┬┬──────────────────┘

                ┘└

                \/

┌───────────────────────────────────┐

│Формирование и утверждение перечня │

│      земельных участков для       │

│  предоставления в собственность   │

│граждан, имеющих трех и более детей│

└───────────────┬┬──────────────────┘

                ┘└

                \/

┌───────────────────────────────────┐

│ Предоставление на выбор земельных │

│  участков из Перечня гражданам,   │

│    имеющим трех и более детей     │

└───────┬┬───────────────────────┬┬─┘

        ┘└                       ┘└

        \/                       \/

┌───────────────────────────┐ ┌────────────────────────┐

│     Выбор гражданином     │ │  Отказ гражданина от   │

│   земельного участка из   │ │ земельного участка из  │

│ предоставленных на выбор  │ │предоставленных на выбор│

│    земельных участков     │ │   земельных участков   │

└──────────┬┬───────────────┘ └───────────┬┬───────────┘

           ┘└                             ┘└

           \/                             \/

┌───────────────────────────┐ ┌────────────────────────┐

│     Предоставление в      │ │  Гражданин продолжает  │

│  собственность бесплатно  │ │  состоять на учете в   │

│    земельного участка,    │ │   целях последующего   │

│  выбранного гражданином   │ │   предоставления ему   │

└───────────────────────────┘ │  земельного участка в  │

                              │собственность бесплатно │

                              └────────────────────────┘

