АДМИНИСТРАЦИЯ

 СОЛОДЧИНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ОЛЬХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 10 октября 2015года  №74
Об утверждении  административного   регламента 
предоставления администрацией Солодчинского
сельского поселения муниципальной услуги «Передача 

жилого помещения муниципального жилищного фонда 

в собственность граждан (приватизация)».  
          В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан  в Российской Федерации», постановлением администрации Солодчинского сельского поселения от 01.06.2011 №35 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения функций)» 

   ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить  административный регламент предоставления администрацией Солодчинского сельского поселения муниципальной услуги  «Передача жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)».  
        2.Постановление  от 01.06.2011 года № 29 «Об утверждении  административного регламента предоставления администрацией Солодчинского сельского поселения муниципальной услуги «Передача 

жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)» считать утратившим силу.
        3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования (обнародования).
       4. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на ведущего специалиста по управлению муниципальным имуществом Козлову О.И..
Глава Солодчинского
сельского поселения                                           Л.Н. Харитонова
Приложение №1

к постановлению администрации                                                                                   

                                                                      Солодчинского сельского поселения 

                                                                                    от  10 октября 2015г. № 74
Об утверждении  административного   регламента 

предоставления администрацией Солодчинского

сельского поселения муниципальной услуги «Передача 

жилого помещения муниципального жилищного фонда 

в собственность граждан (приватизация)».  

                                                       

Административный регламент 

предоставления администрацией Солодчинского сельского поселения 

муниципальной услуги «Передача жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)».  
1. Общие положения

            1.1. Наименование муниципальной услуги

        Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)» (далее по тексту - Административный регламент)  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений (далее заявителей), и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. Руководителем учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечиваются условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание, в котором оказывается услуга, и получения услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, включая:

возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него;

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью персонала учреждения;

возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменной кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;

размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

предоставление инвалидам возможности получения государственной услуги в электронном виде с учетом ограничений их жизнедеятельности;

предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

            1.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Солодчинского сельского поселения (далее – Администрация) и осуществляется  специалистом сельского поселения.

 Уполномоченным  лицом  на подписание  договора на передачу жилого помещения в собственность граждан  согласно Положению о приватизации муниципального жилищного фонда Солодчинского сельского поселения,  является   Глава   Солодчинского  сельского  поселения.

 1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги
- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

   - Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

   - Федеральный закон  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;
    - Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004г. №188-ФЗ
 - Закон Российской Федерации от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»; 

     - Положение о приватизации муниципального имущества Солодчинского сельского поселения Ольховского муниципального района Волгоградской области, утвержденное решением сельского Совета депутатов Солодчинского  сельского поселения от 11.02.2010  №6/19 (в ред. от 12.07.2010 №11/35);

     - Устав Солодчинского сельского поселения.

       1.4. Результат предоставления муниципальной услуги

        Результатом предоставления муниципальной услуги является:

        - заключение договора на передачу жилого помещения в собственность граждан на основании закона РФ «О приватизации жилищного фонда в РФ»;

       - отказ в заключение  договора на передачу  жилого помещения в собственность граждан;

            1.5. Описание заявителей

1.5.1. Заявителями на предоставление муниципальной  услуги вправе выступать граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения по договорам социального найма на территории Солодчинского сельского поселения, не участвовавшие в приватизации (за исключением несовершеннолетних граждан).

1.5.2. От имени физических лиц заявление о передаче жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация) могут подавать в частности:

1) законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

2) опекуны недееспособных граждан;

3) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

4) несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление на передачу жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация) самостоятельно с согласия законных представителей.

1.6 Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги или являющиеся источником получения информации:

- Ольховское районное бюро технической инвентаризации - в части выдачи  и изготовления технического паспорта на жилое помещение; 
- Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Волгоградской области - в части выдачи  и  изготовления  кадастрового паспорта  на жилое помещение; 

- Управление Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области – в части регистрации договора на передачу  жилого помещения в собственность граждан в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- Органы нотариата – согласие о неучастии гражданина в приватизации, доверенность, если гражданин не может присутствовать при подаче заявления на приватизацию и получении документов;

- Судебные органы, в случае обращения граждан;

-Органы опеки и попечительства в части разрешения не включения несовершеннолетних в число участников приватизации жилого помещения; разрешение на действие в интересах несовершеннолетнего одного законного представителя;


Процедуры взаимодействия с указанными органами и организациями определяются Административным регламентом, а также иными нормативными правовыми актами и соответствующими соглашениями.

        2. Стандарт предоставления   муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

           Информация о муниципальной услуге, предоставляемая заинтересованным лицам, является открытой и общедоступной.

Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения с использованием средств массовой информации (печатных и электронных), на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте в сети Интернет администрации, специалистом администрации в ходе личного приема, с использованием почтовой, телефонной и электронной связи.
Местонахождение администрации Солодчинского сельского поселения: 403670 Волгоградская область, Ольховский район, село Солодча, улица Краснопартизанская, дом 26.
2.1.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Ежедневно с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин., обед с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.  

Выходные дни: суббота, воскресенье.

2.1.3. Справочные телефоны:      

Телефоны для справок: 8 (84456)5-32-02,
         2.1.4. Адрес электронной почты Администрации Солодчинского  сельского поселения: solod4a@yandex.ru
          2.1.5. Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги  представляется специалистами Администрации, обеспечивающими исполнение муниципальной услуги. 

         2. 1.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.7.  Порядок  проведения  специалистом консультаций  по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги  представлен    в  пункте  2.7  настоящего  Административного  регламента.

2.1.8.    С  момента  приема  документов,  указанных  в  пункте  2.2.  настоящего  Административного  регламента,  заявитель  имеет  право  на  получение  сведений  о  прохождении  процедуры  предоставления  муниципальной  услуги  при  помощи  телефона,  электронной  почты,  или  посредством  личного  посещения.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги.

2.2.1. Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно:

- заявление (заявления) на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя (приложение №2 к Административному регламенту);

- документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением;

- справку, подтверждающую, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано;

- разрешение органов  опеки и попечительства -  в случаях, предусмотренных законодательством.
     2.2.2. Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках  межведомственного информационного взаимодействия):

-  технический паспорт на квартиру (дом)

    -  кадастровый  паспорт на квартиру (дом);

    -  выписка из ЕГРП.
Администрация Солодчинского сельского поселения получает документы, указанные в п. 2.2.2. путём направления запросов в органы и организации, имеющие в своем распоряжении указанные документы. Запрос направляется по каналам межведомственного информационного взаимодействия.
      2.2.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем при личном обращении в Администрацию либо  направляются им по почте, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.

Общий срок предоставления услуги не должен превышать 2 месяца со дня предос​тавления всех документов, необходимых для заключения договора на передачу в собст​венность граждан квартиры (дома)  ст. 8 Закона ФЗ от 04.07.91г. № 1541-1.

          2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- неразборчивое написание текстов документов;

- исполнение карандашом текстов документов;

- серьезные повреждения документов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- приписки, зачеркнутый текст и иные неоговоренные исправления;

- отсутствие необходимых реквизитов документа, печатей, подписей;


2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

       2.5.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 


- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства;


- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.2. административного регламента; 


- отзыв заявления; 


- отсутствие в реестре муниципального имущества жилого помещения, на которое требуется оформить договор передачи;


- отсутствие нотариально заверенного отказа от приватизации;


- отсутствие в установленном порядке доверенности на осуществление действий.
             2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.6.2. Вход в здание Администрации Солодчинского сельского поселения оформлен вывеской с указанием основных реквизитов Администрации Солодчинского сельского поселения. Здание, в котором расположена Администрация Солодчинского сельского поселения должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, находиться на первом этаже; вход оборудован пандусами; дверные и коридорные проемы должны быть необходимой ширины для реализации прав заявителей-инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

        2.6.3. На прилегающей территории оборудованы места для парковки автотранспортных средств, в том числе не менее одного парковочного места для парковки специальных транспортных средств  инвалидов. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся в Администрацию за определенный период. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

         2.6.4. Прием заявителей осуществляется в кабинете администрации поселения на рабочем месте специалиста, ответственного за исполнение муниципальной услуги. 

Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста администрации поселения, осуществляющего прием; времени приема,  перерыв для отдыха и питания.
Место для приема заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

        2.6.5. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами.  В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет). Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места для информирования внутри помещения оборудуются  информационными стендами, стульями и столами для  возможности  ознакомления с материалами и оформления документов. 


Информационные стенды, должны содержать информацию:

- график работы (часы приема), контактный телефон для справок;

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде); 

- образцы заполнения документов;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействий органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц; 

- перечень нормативно-правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.


2.6.6. Показатели оценки доступности муниципальной услуги: 

- своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге; 

- установление должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги; 

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной  услуги на официальном Интернет - сайте администрации Солодчинского  сельского поселения. 


2.6.7. Показатели оценки качества предоставления муниципальной  услуги является: 

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
      2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

2.7.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.7.2. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.

      2.8. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалист обязан:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.8.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 - установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема заявителей и выдачи документов;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
2.8.3. Консультации и приём специалистам граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы,  указанным в подпункте 2.1.2 настоящего Административного регламента.

2.9. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями

2.9.1. В  заявлении  указываются следующие обязательные характеристики:  

фамилия,  имя, отчество;  

адрес места жительства;

паспортные данные;  

контактный телефон;

все зарегистрированные в данном помещении

2.9.2. Заявление заполняется от руки.

2.9.3.  Копии документов, указанных в подпункте 2.2.2. настоящего административного регламента, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

2.9.4.  Копии документов, указанных в подпункте 2.2.2. настоящего административного регламента должны быть пронумерованы, заверены подписью  специалиста.

2.10. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем при личном обращении в Администрацию либо  направляются им по почте, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муници​пальной услуги, предоставлено в блок-схеме (Приложение № 1 к Административному рег​ламенту).

   3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления, прием документов;

- рассмотрение заявления;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка итоговых документов;

- оформление правоотношений с заявителем.

         3.2. Прием заявлений, документов.


3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию (лично, направление заявления по почте, направление заявления на электронный адрес администрации). К заявлению прилагается комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 3.2.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия  заявителя, в том числе полномочия  представителя  правообладателя действовать от его имени.

3.2.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех  документов,  необходимых для подачи заявления и наличие всех документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

3.2.4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов требованиям, определяемым настоящего Административного  регламента.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.    

3.2.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в  настоящем Административном регламенте, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.6. Заявление на приватизацию квартиры (дома)  заполняется в простой письменной форме  в присутствии сотрудника, уполномоченного на прием заявлений, записи в заявлении производятся разборчиво, синей, фиолетовой или черной пастой (чернилами).

3.2.7. Общий максимальный срок приема документов от физических лиц и их представителей не может превышать 30 минут при приеме документов на предоставление прав на одно жилое помещение.

3.2.8. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, принимает полный пакет документов, необходимых для приватизации и выдает на руки потребителю расписку с датой выдачи готовых документов (приложение № 3).

3.2.9. Сотрудник, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления.

3.3. Рассмотрение заявления

3.3.1. Основанием для начала процедуры оформление договора на передачу в собственность граждан  квартиры (дома)  является получение  исполнителем заявления  пакета  документов, необходимых для приватизации. 

3.3.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов.

3.3.3. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит оформление договора на приватизацию квартиры (дома), находящейся (щегося) в муниципальной (государственной) собственности.

3.4. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления Администрации Солодчинского сельского поселения об отказе в предоставлении права  на приватизацию  квартиры (дома) с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства Главе Солодчинского сельского поселения.

3.4.3. Специалист Администрации - исполнитель по заявлению визирует проект постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его Глава Солодчинского сельского поселения  для подписания.

3.4.4. Глава Солодчинского сельского поселения  подписывает проект постановления об отказе в предоставлении права на приватизацию квартиры (дома) передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на регистрацию документа.

3.4.5. Сотрудник, уполномоченный на регистрацию документа, осуществляет его регистрацию и передает копию документа сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению.

3.4.6. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению,  вручает лично постановление Администрации Солодчинского сельского поселения   гражданам по адресу, указанному в заявлении под роспись.

3.4.7.При обращении заявителя сотрудник, уполномоченный на регистрацию документа,   удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итогового документа и выдает заявителю письменное извещение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги. (Приложение №4  к Административному регламенту).

Специалист  администрации также уведомляет заявителя путем направления ему заказного письма с уведомлением об отказе предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа, в случае необходимости, дублирует сообщение посредством телефонной, факсимильной связи или электронной почты.
3.5. Подготовка итоговых документов на передачу в собственность граждан квартиры (дома)

3.5.1. Передача жилых помещений в собственность граждан оформляется договором передачи, заключаемым Администрацией Солодчинского сельского поселения с гражданином, получающим жилое помещение.

3.5.2. По истечении двух месяцев с момента подачи заявления, будущие собственники жилого помещения, участники приватизации в Администрации Солодчинского сельского поселения  получают документы на приватизацию жилого помещения для их последующей регистрации в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в  Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области.
3.6. Иные процедуры

3.6.1. Порядок архивирования документов.

3.6.1.1. Администрация Солодчинского сельского поселения хранит все архивные документы  на приватизированные жилые помещения:

- договор передачи жилого помещения в собственность граждан; 

-  заявление; 
- ордер, либо договор социального найма;
- справку о составе семьи;
- справку о регистрации по месту жительства;
- справку об использовании (не использовании) права на приватизацию;
- ксерокопии документов, удостоверяющих личности всех прописанных;
- согласие, нотариально заверенное членов семьи, изъявивших желание не участвовать в приватизации;
- копия технического паспорта на квартиру (дом);
- копия кадастрового паспорта на квартиру (дом).
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением служащим последовательности выполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется Главой Солодчинского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой Солодчинского  сельского поселения, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Волгоградской  области, а также органов местного самоуправления Солодчинского сельского поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента. Проверки могут носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заявителей).

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за нарушение срока и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия)  администрации, а также специалиста администрации при  предоставлении муниципальной услуги
5.1. Действия (бездействие)  и решения должностных лиц администрации, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке или в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц определяется действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений администрации, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством  Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
  Приложение № 1

                                                                                             к Административному регламенту

                                                                                            предоставление администрацией

                                                                                                Солодчинского сельского поселения 

                                                                                                 муниципальной услуги 

                                                                                        «Передача жилого помещения

муниципального жилищного фонда 

                                                                               в собственность граждан 
                                                                (приватизация)».  
БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ 




Приложение № 2
                                                                                             к Административному регламенту

                                                                                            предоставление администрацией

                                                                                                Солодчинского сельского поселения 

                                                                                                 муниципальной услуги 

                                                                                        «Передача жилого помещения

                                                                                                муниципального жилищного фонда 

                                                                               в собственность граждан 
                                                                (приватизация)».  
                                                                                                                                      В Администрацию  Солодчинского
сельского поселения

    от гр.______________________________

___________________________________

проживающ___ по адресу:_____________

___________________________________

Телефон:___________________________

заявление

       Прошу передать, в порядке приватизации, в собственность (долевую, личную) занимаемую моей семьей квартиру (дом) по вышеуказанному адресу.

	№ п/п
	Степень родства
	Ф.И.О.членов семьи
	Дата рождения
	Данные паспорта граждан, свидетельство о рождении несовершеннолетних детей;

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На приватизацию квартиры в общую равнодолевую собственность согласны:

___________________________                                     ______________________

                      (Ф.И.О.)                                                            (подпись)

______________________________________                                                   _______________________________

______________________________________                                                   _______________________________

______________________________________                                                   _______________________________

Подписи  граждан, подписавших заявление, удостоверяю: _________________

___________________________________________________________________

Дата подачи заявления

Регистрационный номер заявления
Приложение № 3
                                                                                             к Административному регламенту

                                                                                            предоставление администрацией

                                                                                                Солодчинского сельского  поселения 

                                                                                                 муниципальной услуги 

                                                                                        «Передача жилого помещения

муниципального жилищного фонда 

                                                                               в собственность граждан 
                                                                (приватизация)».  
Расписка от  ______________________________________________________                     (Ф.И.О. гражданина, зарегистрированного по адресу)

Принято «____» _________.

1) Ордер (договор социального найма)

2) Справка  о составе семьи

3) Справка о регистрации по месту жительства

4) Ксерокопии паспортов (стр. ФИО, фото, прописка, дети), всех прописанных

5) Ксерокопии свидетельств о рождении детей (до 14 лет)

6) Согласие, нотариально заверенное членов семьи, изъявивших желание не участвовать в приватизации

7) Копия технического паспорта на квартиру (дом)

8.    Копия кадастрового паспорта на квартиру (дом)

Подпись заявителя ________________

Подпись специалиста________________

Приложение № 4
                                                                                             к Административному регламенту

                                                                                           предоставление администрацией

                                                                                               Солодчинского сельского поселения 

                                                                                                 муниципальной услуги 

                                                                                       «Передача жилого помещения

                                                                                                муниципального жилищного фонда 

                                                                               в собственность граждан 
                                                                (приватизация)».  
ОБРАЗЕЦ

ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ

   ШТАМП

Администрации Солодчинского                                                             Ф.И.О. заявителя

сельского поселения          


Об отказе в передачи жилого 

помещения муниципального 

жилищного фонда в собственность

граждан (приватизация)

                           Уважаемый(ая)________________!

     Администрация Солодчинского  сельского поселения рассмотрев Ваше заявление от "__"________20___г.(вх.№_____) сообщает об отказе в передачи жилого 

помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация).

по следующим основаниям (ию): ___________________________________________________________.

Глава сельского поселения                                      Ф.И.О.

Приложение № 2
                                                                                             к Административному регламенту

                                                                                            предоставление администрацией

                                                                                               Солодчинского сельского поселения 

                                                                                                 муниципальной услуги 

                                                                                        «Передача жилого помещения

                                                                                              муниципального жилищного фонда 

                                                                               в собственность граждан 
                                                                (приватизация)». 
В администрацию_________

                                              (населенного пункта,

                                          ________________________

                                          предприятия, учреждения)

                                          Ф.И.О.__________________

                                          ________________________

                                          ________________________

                                          Телефон:________________

                            ЗАЯВЛЕНИЕ

    На основании  Закона  Российской  Федерации  "О   приватизации

жилищного фонда  в  Российской  Федерации" прошу (просим) передать

мне (нам) в  совместную,  долевую  собственность  занимаемое  мной

             ____________________

             (ненужное зачеркнуть)

(нами) жилое помещение по договору найма, аренды по адресу:_______

                                   _____________

                               (ненужное зачеркнуть)

__________________________________________________________________

      (населенный пункт, улица, номер дома, номер квартиры)

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________   
 К заявлению прилагается:

    1. Документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым

помещением.

    2. Справка,  подтверждающая,  что ранее право на  приватизацию

жилья не было использовано.

    3. Разрешение органов опеки и попечительства - в случаях, предусмотренных законодательством.

    "___"________20___ г.

                                   Подписи будущих собственников:

                                   _______________________________

                                   _______________________________

                                   Подписи совершеннолетних членов

                                   семьи:_________________________

    Подписи членов семьи           _______________________________

    удостоверяю:                   _______________________________

                                     (подпись должностного лица)

                М.П.                 "____"____________20___ г.

 В администрацию_________

                                              (населенного пункта,

                                          ________________________

                                          предприятия, учреждения)

                                          Ф.И.О.__________________

                                          ________________________

                                          ________________________

                                          Телефон:________________

                            ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу не  включать меня в число участников общей собственности

приватизируемого жилого помещения по адресу:______________________

__________________________________________________________________

________________________________________________________________________


                                             Подпись:_____________

                            Подпись удостоверяю:__________________

                                       (подпись должностного лица)

                                       "______"___________20___ г.

                       М.П.

6. Приложение №3 к Административному регламенту предоставление администрацией Солодчинского сельского поселения муниципальной услуги «Передача жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация) изложить в новой редакции:

Приложение № 3
                                                                                             к Административному регламенту

                                                                                            предоставление администрацией

                                                                                               Солодчинского сельского поселения 

                                                                                                муниципальной услуги 

                                                                                        «Передача жилого помещения

муниципального жилищного фонда 

                                                                               в собственность граждан 
                                                                (приватизация)».  
Расписка от  ________________________________________________________________________                    (Ф.И.О. гражданина, зарегистрированного по адресу)

_____________________________________________________________________________

Принято «____» _________.

- заявление (заявления) на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя;

- документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением;

- справку, подтверждающую, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано;

- разрешение органов  опеки и попечительства - в случаях, предусмотренных законодательством.
Подпись заявителя ________________

Подпись специалиста________________ 

Обращение заявителей, 


п.п. 2.2., 3.2.











Заключение договора на передачу жилого помещения в собственность граждан


п.п. 3.5.2





Выдача застройщику 


разрешения под роспись


п.3.1.4





Проверка документов на соответствие требованиям, установленным законодательством, п.п. 3.2.4








Наличие всех документов, отсутствие исправлений и повреждений, правильность заполнения заявления, соответствие копий и оригиналов документов





 прием и регистрация заявления с приложением документов, п.3.2.





Оформление отказа п.3.4





Рассмотрение заявлений 


п. 3.3





да





нет





Уведомление об отказе   п.п. 3.4.6





Подготовка итоговых документов п. 3.5
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